Instrukcja wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Fundusze Europejskie

dla Mazowsza 2021-2027

wersja 1.0z 21.03.2023 r.



Spis tresci

POJECIA I SKIOtY ..ceuueiiiiiiiiiiiiiiiiiteiee e rereie s seense e s senssesssanssssssesnnsssssssnsssssssnnsssssennnsnnns 6
UWaEi OBOINE .. .ceeeiiiiiieiiiitiiititeiiesereeeeeereenseessesnssessssnssssssenssssssssnnsssssssnsssssssnnssssssnnnsnnns 7
Sekcja A: DANE PROJEKTU ......ciiiiiiiniiieniiiinniiieniiiseeiiseieisnisiensssssissssssssssssssssssssnsssssnssssnns 8

A.1 Program
A.2 Priorytet

F AN I D 7 A= = 1 L=

A4 INSEYTUCIA ZAWIEIaJGCa UMOWE ...uuuuuurrrrrirururierururruersrsisrssrrerensaerersrererarerenererereaa....—..—..—..—.—————..

A.5 Fundusz
A.6 Numern

A.7 Numer p

F=] o Yo L o U RPN

oY1= U U PPPRR

A.8 NAzZWa WNIOSKOTAWEY ... ..eeiiiiiiiiee ettt ettt e e e e e et e e e e e e s e s nbataeeeeeeeesennssranneeeeeseannns

F S I IV U o] oY = G U SR PURUR

A.10 Data rozpoczecia realizacji ProJEKtU ... e

A.11 Data za

konczenia realizacji ProjektU........cceueiieeii e

A12 — A16. WArtoSE PrOJEKEU ..uvvviiiee i ettt e e e e e e e serara e e e e e e e e s e nnsreneeeeeeeeeans
Sekcja B: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ......cceiiiiiimimmmnnnnssissniinmennsmssssssssiimmssssssssses 9
B.1 INformacje 0 WNIOSKOAAWCY .........cccooiiiiiiiiiieiii ettt e et e e e e e e st reeeeeeeas
B.1.1. NGzWa WNIOSKOUAWCY .....cuurririiieeiieiiiirieeeeeeeeseeiitreeee e e e e eeseatraaeeeeeseesennnrseseeeeeesessnnnsseens 9
B.1.2 SYmbol WNIOSKOAWCEY ......uvvveeiiiiiiiiiiiiieeec ettt e e e e esabrre e e e e e e e e s easarees 10
B.1.3 FOIMa PraWna ...coeeeiiiiiiei et e e e e e e ettt e e e e e e e ettt eeeeeeeeseassnaneeeeeeeenesssannsseeeennnens 10
2P0 B o] 4 = VY T T X o PP PR PRSP 10
B.1.5 WielkoSC przedsiChiorStWa .. .u.uei e iccciieeeee ettt e ettt e e e esnbrae e e e e e e e seananees 10
B.1.6 ROAZaj identyfiKatora ......ccovveeiiiiiiieiiieeeee ettt e e e e e e esabre e e e e e e e e e seasnnees 10
B.1.7 NIP / PESEL / NUMEI ZABIANICZNY ...vveeeveeeereeieteeeeieeeeteeeeteeeesveeessaeeeesseseesneesesseeensseeens 10
B.1.8 —B.1.16 Dane teleadreSOWE. .........oeiueirieirieeeiieriee e e 11

B.1.17. MOZIIWOSC 0dZYSKANIa VAT ...coiiiiieiitieeee ettt e e eeirree e e e e e sesntrraeeeeeeeeennnnnnens 11



B.1.18 Adres KOreSPONUENCYJNY ..uvveeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeecciitreee e e e e e seeabrereeeeessessbrareeeeeseesensssseens 11

B.2 Udziat inNych pOAdmMIOTOW ......oviiiiiee e s e e e e ereaeeeeans 11
B.2.1 REAIZATOIZY ettt e e e e e e e e st e e e e e e s e b ara e e e e e e e e e nnnnnrens 11
B.2.2 Jednostka realizujgca Projekt ... 11
B.3 Potencjat do realizacji ProjektU. ... i 11
B.3.1 DOSWIAUCZENIE.....ecieieiiieieeeteeeiee ettt ettt b e et e bt e s ar e e be e e e e nnee s neennneeane 11
B.3.2 Opis sposobu zarzgdzania projektem........ccueeeiieiiieiieiiieee e 12
B.3.3 Opis WKIadu NIEPIENIEZNEGO ..eeeeieriieiiiiiie ettt e e e s e e e s saaneeeeans 12
B.3.4 Opis wiasnych SrodkOw finanSOWYCH ......ccoviiiiiiiiiiiec e e 12
B.3.5 Potencjat kadrowy, techniczny i finansowy do realizacji projektu........ccccceeeviuveeeennnnee. 12
Sekcja C: OPIS PROJEKTU .....cuuuuuuenmnmnnnnnnnnnnnnnnnnnnmnmmnmmmsmssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 13
(O3 I @ T T oY oY 1=] o U USSR 13
C 1.2 Trwatos¢ i wptyw rezultatOw projektu ........occeeeeeeiciieeiciiiee e 15
C.1.3.1 Opis KOMPIEMENTATNOSCi.....uviiiiiiiiiieeeciiee ettt e e et e e e st e e e s sarae e e s ssteeeeesnnaeeeas 15
Sekcja C.2 ZASADY HORYZONTALNE .......cccueuemmmmmmnmnnnnnnnnnnnnnennannsnsssasssssssssssmssssssssssssssssssses 16
C.2.1 Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych .........cccoevvieeiiniiiee e, 16
C.2.1.1 ZrOWNOWAZONY FOZWO] veeveeeeeieiirrreeeeeeeeieiiitreeeeeeeeeeisasssseseesesssessssssssssssessessssssssessesees 16
Zgodnos$¢ z koncepcjg uniwersalnego ProjektoWaNi@.........cevecirieeeeeee e e e 16
C.2.1.3 Zasada rownosci szans KObIet i MEZCZYZN .....uvveeeieeeiiicciiieeeee et e 16
C.2.1.4 Zapewnienie przestrzegania zapiséw antydyskryminacyjnych .......cccccccoevvevnnnenenn.nn. 17
C.2.1.5 Zasady zawarte w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejski€j.........ccceeeuvrrevenne... 17
C.2.1.6 Zasady zawarte w Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych ...........ccueeee.... 17
Sekcja D: CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU ....ccccuuuuuiiiiiiiinnmnnnnsiiiniiininnnsnessiinsiinnnenssss. 18
D0 R o T 0 g = IRV A o I 1 o] - U 18
D.2 WYMIar FOWNOSCE PCiueeeiiiiiiiiiiiiiiiiee e e ieiiirteee e e e e eeeertrreeeeeeeesesiabaeeeeeeeeeessstasaeeeeeeessesssnsseneeeeens 18
DR I | = 1Y (=T VY71 [ | PR 18
D.4 Rodzaj dziatalNoSCi BOSPOUAICZE] . .uuiiciieiirrrieeiee ettt et e e e e e s r e e e e s e eeaarreeeeeeens 18
DRI Y o T o] oY [=] S U SRR 18
D.6 Operacja strategiCZNEE0 ZNACZENIA cccvveieieieieieieieieceieeeeeee s e e e e e e e s e e e e e e e s e s e e e e e s e e e e e s e e e e e eeeeeeeas 18
Partnerstwo PUBliCZNO-PryWatne. ... ... e e e e e e e 18
oY T=L A =4 =T} o 1YY A PR 18
(G o T o) [ Ko 1T A PRSPPI 18



NUMET GIUPY PrOJEKEOW .veviiiiiiiiiiiiiiiiee e eeicititeee e eeetare e e e e e e sesabaeeeeeeeseesasbsaaeeeseeeessnsstreneeeeens 18

D.7 Realizacja instrumentOw terytorialNyCh ... 18
D.8 Regionalna Strategia INNOWACji....uuuiieiieeciiiiieie e e e e e e e e e e 19
D I O o1y 2 T g o =T =1 L4 Yo | 19
D.8.1.1 UzZASAUNIENIE ....eiiiiiiiiiiieitee ettt s ein e st s s s 19
D.8.1.2 Priorytetowe kierunki badaweze ..........ooevviiiiiiceee e 19
D.8.1.3 Cele DAUQWEZE ......eeeeiiiieeee ettt et 19
SEKCJA E: MIEJSCE REALIZACII PROJEKTU ....cccuueuenmnnnnnnnnnnnnnnnnnmnsnssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 19
SEKCJA F: POMOUC PUBLICZNA .......ccuuueueunnnnnnnnnnnnnnnnsnsnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 20
DaNe WNIOSKOGQWCEY. .eeeiiieiiiieiiiiiie ettt e e ettee e ettt e e sttt e e s et e e e e s bae e e e sssateeeesssnaeeeesnseaeaeennsens 22
Przedsiebiorstwo Partnerskie ... 24
SEKCJA G.1: ZADANIA ......ccuuueutnnnnnnnnntnnnenentatasasasassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 27
Zadanie — KOSZty DEZPOSIEUNIE ....ccceiiee ittt e e e e st e e e aaaee s 27
V& Yo F- T a1 TSRl o Ty 4 VA o Jo 1 =To [ 1 USSR 28
SEKCIA H: WSKAZNIKI ..cuveeerererersessessessessessesssssessssssssssessessessessessessessessssessssssssessessessenes 28
SEKCJA 1.1: BUDZET PROJEKTU.....c.ueerteererneseesrenenseessesesssessessesssessessssssessessnessessessssssessesses 29
KOSZt rZECZYWISCIE PONIESIONY .....eiiiiieiieie e ettt e e e e eeeecrr e e e e e e e e e st reeeeeeeeeessabasaeeeeeeeeseansnranneeeeens 31
STAWKA JEANOSTKOWA oeiiieieiiiieeeeee ettt e e e s e e e e e e e e estbabeeeeeeeeeseennnrbareseeeesennans 31
TV o) = Y ov 2= | 1o 1Yz IR OO 32
WSKAZNik KWOLY FYCZAttOWE].....uvveeeiieiiiiciirieeee ettt e e e e e e e e e e e e s aanneees 32
STAWKA MY CZAHOWE .. e e e e e e e e e e s s tarreeeeeeeeeee s nannrees 33
oL A n YA o Jo 1 =T [ o 11T ST 33
SEKCJA 1.2: PODSUMOWANIE BUDZETU .....cccververreesneresseessessesssessessesssessessasssessessssssessesses 34
SEKCJA 1.3: ZRODEA FINANSOWANIA.......covimimininiiisinssnssettsssssssssessssssssssssssssssssssssssssnens 34
SEKCJA J: OSWIADCZENIA.......ccceeereeereeessessessessestesasssssssssassessessessessesssssessssssssssessessenes 34
SEKCIA ZALACZNIKI c..cceueeeeennnnnennnnnnnnnnnnnnenneasaeaeeeasssasssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 35
SEKCJA PRZEDSTAWICIELE WNIOSKODAWCY ......cuuuruemmmmmmmmnmmmnmmmmmmmmsnmnsmsmmmsmsssssssssssmsssasases 35



Wstep
Drogi Wnioskodawco!

Instrukcja, ktdrg przygotowalismy ma ufatwi¢ Ci prawidtowe wypetnienie wniosku

o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 w systemie MEWA. Instrukcja
poprowadzi Cie poprzez wszystkie sekcje i pola wniosku i wskaze, jakie informacje powiniene$
wprowadzi¢ do formularza, aby Twéj wniosek mégt zostaé wystany w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs.

Pamietaj, ze sposdb korzystania z systemu MEWA opisalismy w Instrukcji uzytkownika systemu

MEWA. Znajdziesz w niej m.in. informacje dotyczace rejestracji uzytkownika, logowania sie do
systemu, poruszania sie po systemie i zgtaszania problemow.

Mamy nadzieje, ze ten dokument pomoze Ci poprawnie przygotowac wniosek i otrzymac
dofinansowanie!


https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja
https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja

Pojecia i skroty

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
FEM — Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027
ION — Instytucja Organizujgca Nabér

P w NP

SZOP FEM — Szczegdétowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027

System MEWA - Lokalny System Teleinformatyczny MEWA

6. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci

b

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027

7. Whniosek EFRR - wzdr wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego z EFRR w
ramach FEM

8. Realizator — pojecie tozsame z partnerem projektu



Uwagi ogodlne

1. |Instrukcja dotyczy standardowego zakresu Wniosku EFRR.

Zakres Wniosku EFRR dla konkretnego naboru moze zostac rozszerzony. W takim przypadku
informacje o dodatkowych polach oraz sposobie ich wypetnienia znajdg sie w Regulaminie
naboru.

3. Zakres Wniosku EFRR dla konkretnego naboru moze zosta¢ zmniejszony. Dotyczy to sytuacji, w
ktérej ION uzna, ze dane pole nie ma merytorycznego zwigzku z prowadzonym naborem i jest
zbedne. ION w takiej sytuacji ukryje te pole na wzorze.

4. Czes¢ pol we wzorze Wniosku EFRR zostanie wypetniona przez ION na etapie konfigurowania
jego zakresu. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, w ktdrej z dokumentdw programowych, np.
SZOP FEM wynika, ze w ramach danego naboru moze wystgpic jedna wtasciwa wartos¢.

5. Warunkiem podpisania i wystania wniosku o dofinansowanie jest wypetnienia wszystkich
wymaganych pél we Wniosku EFRR.

6. W przypadku wprowadzenia duzej ilosci danych w danej sekcji Wniosku EFRR moze wystgpié
odczuwalne spowolnienie w dziataniu formularza. Dotyczy to w szczegdlnosci sekcji “Budzet”.
W takiej sytuacji zalecamy przejscie do innej sekcji, a nastepnie powrét.

7. W przypadku wprowadzania duzej ilosci danych np. w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy czy w
sekcji Budzet dziatanie systemu moze spowolnié. Aby sprawnie uzupetnia¢ dane nalezy zwing¢
wczesniejsze pola uzupetniane w danej sekgji.



Sekcja A: DANE PROJEKTU

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

Pole wypetniane jest automatycznie zgodnie z danymi, ktére uzupetnisz w sekcji Wnioskodawca
i realizatorzy.

Limit znakow: 1000

Tytut Twojego projektu musi trafnie oddawaé sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty
dla wszystkich i niezbyt diugi.

Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem.

Uzyj prostego jezyka: unikaj skrotéow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktére nie beda zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. Tytut projektu
bedzie wykorzystywany w Twoich dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh rozpoczecia realizacji Twojego projektu.
Nalezy przez to rozumiec¢ podpisanie pierwszej umowy z wykonawcg lub innego wigzgcego
dokumentu badz poniesienie wydatku dotyczacego realizacji Projektu.



Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakoniczenia realizacji Twojego projektu.

Okres powinien by¢ zgodny z SZOP FEM 2021-2027, zasadami kwalifikowalnosci wydatkow
obowigzujgcymi w ramach FEM 2021-2027 oraz regulaminem naboru.

Zakonczenie realizacji projektu to data spetnienia tacznie 2 warunkow, tj.: zaplanowane w ramach
Projektu czynnosci zostang faktycznie wykonane (zadna dalsza czynnos¢ nie bedzie wymagana),
wszystkie wydatki zostang zaptacone. Nie mozesz rozpoczac realizacji projektu przed 1 stycznia 2021
roku, ani go zakonczy¢ po 31 grudnia 2027 roku.

W przypadku projektu objetego pomoca publiczng termin rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢
wczesniejszy niz dzien ztozenia wniosku. Tym samym przed dniem ztozenia wniosku Wnioskodawca nie
mozna podjac prawnie wigzgcych zobowigzan zwigzanych z dang inwestycja, co czynitoby jg nieodwracalna.

Pamietaj, ze w przypadku projektéw objetych pomocg publiczng, dofinansowanie ze srodkéw UE
musi wywotywaé efekt zachety. Pomoc moze by¢ udzielona jedynie w sytuacji, w ktérej jest
niezbedna i zacheca do rozwoju dalszej dziatalnosci. Dlatego Twoje dofinansowanie powinno
obejmowac jedynie takie inwestycje, ktoére bez publicznego wsparcia nie zostatyby przez Ciebie
w ogoble zrealizowane, badz przeprowadzone w zakresie mniejszym niz z udziatem sSrodkéw
publicznych.

Pomoc publiczna powinna motywowa¢ Cie do podejmowania dodatkowych dziatan, nie zas$ wspierac
dziatalnos¢, ktdérgi tak bys prowadzit nawet w przypadku braku pomocy. Dlatego wymog
,hiezbednosci” pomocy dla inwestycji bedzie przez Ciebie spetniony, w przypadku prac dotyczgcych
realizacji projektu, ktére rozpoczates po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

Pola: wydatki ogétem, wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie i wktad UE uzupetniane sg
automatycznie przez System MEWA na podstawie danych, ktére wprowadzisz do budzetu
projektu.

Sekcja B: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Limit znakow: 1000

Wpisz petng nazwe wnioskodawcy. Musi by¢ ona zgodna z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.

Jezeli jeste$ jednostkg organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej
wpisz nazwe witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos$é prawng, np.
gminy.



Limit znakow: 6

Okresl skrétowg nazwe wnioskodawcy, ktéra bedzie wykorzystywana do przypisania podmiotu
do danego wydatku w sekcji G.1 Zadania Projektu i .1 Budzet.

- W przypadku gdy realizujesz projekt w partnerstwie, zmiana symbolu wnioskodawcy
lub partnera powoduje koniecznos¢ ponownego wyboru symbolu na poziomie wydatku
projektu.

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwa dla siebie forme prawna.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzgdzeniem w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej, wzoréw
wnioskéw, ankiet i zaswiadczen.

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg dla siebie forme witasnosci.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzagdzeniem w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
wnioskéw, ankiet i zaswiadczen.

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wielkos¢ przedsiebiorstwa lub wartos¢ ,nie dotyczy”. Dostepne
wartosci: Duze, Srednie, Mate, Mikro, Nie dotyczy.

W przypadku osoby fizycznej wybierz wartos¢ PESEL.

W przypadku podmiotu prawa publicznego/prywatnego/podmiotu posiadajgcego osobowosé
prawng/podmiotu nieposiadajgcego osobowosci prawnej wybierz wartosc ,NIP”.

W przypadku podmiotu zagranicznego nieposiadajgcego PESEL lub polskiego NIP wybierz ,,Numer
zagraniczny”.

Limit znakow: NIP — 10 cyfr, PESEL -11 cyfr, Numer zagranicznych - 25 znakdéw. Wprowadz wartos$é
bez spacji.

Wprowadz wtasciwg warto$é zgodnie z wyborem dokonanym w polu B.1.6 Rodzaj identyfikatora.
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Wprowadz swoje dane teleadresowe, ktére muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi
aktualnego dokumentu rejestrowego.

Wskaz, czy w ramach realizowanego projektu masz mozliwos¢ odzyskania VAT.
Zasady kwalifikowalnosci VAT zostang szczegétowo okreslone w regulaminie konkursu.
W przypadku Projektu, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR

(wtaczajac VAT) wybierz wartosc ,Nie dotyczy”.

W celu wprowadzenia adresu korespondencyjnego innego niz w polach B.1.8 — B.1.15 zaznacz
[Podaj inny adres do korespondencji] oraz wprowadz wtasciwe dane.

Jedli planujesz udziat partneréw w projekcie lub chcesz wskazac jednostke realizujgca projekt
zaznacz TAK.

Kliknij przycisk [Dodaj realizatora] i wypetnij wtasciwe pola. Sposdéb wypetniania formularza w tym
zakresie jest analogiczny do pdl dotyczgcych Wnioskodawcy.

Nalezy wskazaé wszystkie podmioty realizujgce Projekt w imieniu Beneficjenta i/lub Partnerow
Projektu. Podmiot ten jest zobowigzany do realizacji Projektu. Jezeli Projekt bedzie realizowany
wyfacznie przez Beneficjenta, punkt ten nie ma zastosowania.

Kliknij przycisk [Dodaj jednostke] i wypetnij wtasciwe pola. Sposdb wypetniania formularza w tym
zakresie jest analogiczny do pdl dotyczgcych Wnioskodawcy.

Wprowadzenie danych dotyczacych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie np. w sytuacji
jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci prawnej
(m. in. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej).

Limit znakow: 1500

Wprowadz informacje, ktére pozwolg nam witasciwie oceni¢ doswiadczenie Twoje i ewentualnych
partnerow projektu ze szczegblnym uwzglednieniem zrealizowanych przez Ciebie projektéw
wspotfinansowanych z funduszy europejskich lub innych Zzrédet zewnetrznych.

Adekwatnos¢ doswiadczenia ocenimy w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji rezultatéw tej dziatalnosci, ktdra byta lub jest prowadzona:
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— wobszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

— narzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

— na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Limit znakow: 2500

Wprowadz informacje, ktére pozwolg nam wtasciwie oceni¢ zaplanowany przez Ciebie sposdb
zarzgdzania projektem w kontekscie planowanych zadan.

Na podstawie opisu w tej czesci wniosku ocenimy:
— czytelno$¢ struktury zarzadzania, podziat obowigzkéw i odpowiedzialnosci;
— sposob podejmowania decyzji i sposéb komunikacji;
— udziat partneréw w zarzadzaniu projektem (w przypadku projektéw partnerskich);
— sposob realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w projekcie;
— sposdb monitorowania realizacji projektu.

Limit znakow: 1500

Opisz sposéb wniesienia oraz zrédta pochodzenia wktadu wtasnego niepienieznego.

Jako wktad wtasny niepieniezny nalezy rozumie¢ wktad rzeczowy beneficjenta, ktéry nie zostanie
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwota
dofinansowania przekazang beneficjentowi) zgodnie ze stopa dofinansowania projektu okreslong
w regulaminie naboru.

Limit znakow: 1500

Opisz sposéb wniesienia oraz zrodta pochodzenia wktadu wtasnego pienieznego.

Jako wktad wtasny pieniezny nalezy rozumie¢ wkitad wtasny beneficjenta, ktdry nie zostanie
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwoty wydatkéow ogoétem a kwota
dofinansowania przekazang beneficjentowi) zgodnie ze stopg dofinansowania projektu okreslong
w regulaminie naboru.

Limit znakow: 1500
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Opisz potencjat kadrowy swoj i partnerow. Wskaz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu.
Podaj kluczowe osoby, ktdre zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowana
funkcje w projekcie. Wskaz tylko posiadany potencjat kadrowy. W szczegdlnosci osoby na state
wspotpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to gtéwnie osdb zatrudnionych
na umowe O prace oraz trwale wspoétpracujgcych z Tobg np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych, ktére dopiero chciatby$ zaangazowaé (np. na umowe
zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru
(zasada konkurencyjnosci lub pzp).

Opisz oddzielnie dla kazdej z osdb sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji
projektu. Podaj zakres zadan jakie dana osoba realizowac¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadane] przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazujesz partnerow, w tym punkcie wskaz takze, jakie zasoby
ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadan (o ile
partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Opisz potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe Twoje i Twoich partneréw (o ile
dotyczy) oraz sposdb jego wykorzystania w ramach projektu.

Sekcja C: OPIS PROJEKTU

Limit znakow: 4000

Opis projektu powinien w trafny sposdb opisa¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz gtdwne
zatozenia. Odnies sie bezposrednio do typéw projektu wymienionych w regulaminie danego naboru,
ktore zamierzasz realizowac. Uwzglednij najwazniejsze etapy projektu, opisz sposdb ich realizacji, w
tym okresl, jakie dziatania informacyjno-promocyjne planujesz podja¢.

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdétowe Twojego projektu. Pamietaj o metodzie SMART.
Opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego FEM.
Na podstawie informacji zamieszczonych w tej czesci wniosku ocenimy:

- trafnosc i rzetelnos¢ identyfikacji probleméw obszaru, na ktérym bedzie realizowany
projekt,

- trafnos¢ wskazania przez Ciebie celu gtdwnego i celdow szczegdtowych projektu,

- sposo6b, w jaki Twdj projekt przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego FEM 2021-2027,

- zgodnos¢ przedstawionych celdw z koncepcjg SMART.

Pole wniosku jest punktem opisowym. Nie moze dotyczy¢ innych obszardow niz te, ktére zostaty
opisane.
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Cel gtdwny projektu musi:

— wynikaé¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w FEM problemu/éw, jaki/e chcesz
rozwigzac lub ztagodzié poprzez realizacje projektu;

— by¢ spdjny z witasciwym celem szczegétowym FEM oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze
i/lub w danym regionie jezeli wystepujg. Spdjnos¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi
celami powinienes$ dostosowac do obszaru realizacji projektu (cata Polska — wojewddztwo/a
— powiat/y — gmina/y) wskazanego w sekcji 4 wniosku;

— opisywac stan docelowy. Stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktéra
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, a nie zadania do realizacji. Celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiaggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc;

— bezposrednio przektadad sie na zadania wskazane w sekcji ZADANIA wniosku.

Cele szczegdtowe muszg w bezposredni sposdb wptywac na realizacje celu poprzez wyjasnienie jak
zostanie zrealizowany cel ogélny. Opis celéw szczegdtowych jest rozbiciem celu ogélnego na zestaw
celéw czastkowych, koniecznych i wystarczajgcych do osiggniecia celu ogdlnego.

Cele czastkowe muszg przedstawiaé stan docelowy, a nie dziatania jako takie.

Cele musza by¢ sformutowane zgodnie z metodg SMART:

— S - specific — szczegétowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegétowo i jednoznacznie
okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemoéw;

— M - measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformutowane w sposdb pozwalajgcy na
ustalenie wskaznika/wskaznikdw ich pomiaru;

- A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreSlane z
uwzglednieniem otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede
wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie
tylko podstawg do okreslenia celéw, ale rowniez wptywa na dobér odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie jakiegokolwiek
aspektu problemu/problemdw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia.

— R -realistic — realistyczne — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie moga
sie odnosi¢ do zadan i obszardw, ktére nie bedg objete projektem). Zadania przedstawione
w punkcie D1 wniosku, ktére projektodawca zamierza zrealizowaé, powinny by¢ scisle
zwigzane z celami projektu i w oczywisty sposdb zmierzac do ich osiggniecia.

— T - time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukgcji
termin, w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie
zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). Cecha ta jest scisle zwigzane
z jednym z podstawowych parametréw kazdego projektu, jakim jest czas (obok zasobodw i
budzetu). Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w
jakim projekt ma zostac¢ zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i
potrzeb, na ktére odpowiedz stanowi projekt.

Przedstawiony przez Ciebie opis ocenimy pod katem:

— sposobu, w jaki projekt przyczyni sie do realizacji celu szczegdétowego FEM 2021-2027;
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— trafnosci i rzetelnosci zidentyfikowanych problemoéw obszaru, na ktorym bedzie
realizowany projekt;

— trafnosci wskazania celu gtdwnego i celéw szczegétowych projektu;

— zgodnosci przedstawionego celu gtéwnego z koncepcjg SMART.

Limit znakow: 1500

Opisz, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos$¢ projektu w zakresie okreslonym w regulaminie
wyboru projektéw.

Kwestie trwatosci w projektach mozna rozpatrywac zaréwno pod wzgledem trwatosci projektu jak i
jego rezultatow.

Obowigzek zachowania trwatosci projektu wynika z przepisow okreslonych w rozporzadzeniu
0goblnym (art. 65) - w przypadku projektéw EFS+ zachowanie trwatosci projektu bedzie obowigzywad
wyfacznie w odniesieniu do wydatkédw ponoszonych jako cross-financing (jako wydatki finansowane
z EFRR) lub w sytuacji, gdy projekt EFS+ podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Trwatos¢ rezultatow okresla umowa o dofinansowanie projektu i wynika z uwarunkowan danego
naboru.

Jesli w ramach przygotowywanego projektu planujesz wydatki i/lub dziatania wskazane powyzej
i/lub specyfika danego naboru naktada na Ciebie obowigzek zachowania trwatosci rezultatow.
Pamietaj aby opisac¢, w jaki sposdb zostanie ona zachowana.C.1.3 Komplementarnos¢

Wybierz wtasciwg wartos¢.

(Tak/Nie/Nie dotyczy)

Limit znakow: 4000

Wymien projekty powigzane z przedmiotowym projektem, podajgc: nazwe projektu, nr umowy,
wartos¢ catkowitg oraz program, w ramach ktérego byty realizowane.

Projekty komplementarne to projekty powigzane logicznie oraz tematycznie, ktére majg podpisang
umowe o dofinansowanie lub realizacja ktérych dopiero sie rozpoczeta albo juz zakoriczyta.

Ponadto jako projekty powigzane moga by¢ przedstawione projekty znajdujace sie dopiero na
etapie planowania lub w fazie przygotowawczej, pod warunkiem wykazania, ze prace
przygotowawcze sg odpowiednio zaawansowane, a realizacja takiego projektu oczywista i
nieuchronna.
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Opisz krétko zwigzek pomiedzy twoim projektem, a projektami realizowanymi lub zrealizowanymi,
finansowanymi z unijnych srodkow lub srodkéw wtasnych. Wskazujgc komplementarnosé okresl, w
jakim stopniu opisane projekty sg komplementarne do projektu zgtoszonego oraz wskaz czy
wystepuje podobienstwo celdow tych projektdw z celami projektu lub czy realizacja projektu
przyczyni sie do osiggniecia podobnych rezultatéw.

W przypadku braku komplementarnosci wybierz opcje NIE (pole opisowe w takim przypadku bedzie
nieaktywne).

Sekcja C.2 ZASADY HORYZONTALNE

Limit znakow: 3000

Projekt jest zgodny z zasadg zrbwnowazonego rozwoju o ktdrej mowa w art. 9 ust. 4 CPR, w tym z
zasadg ,nie czyn powaznych szkdd”. Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie wykaze, ze
projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju.

W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych szkéd” nalezy odnies¢ sie do
zapisOw ekspertyzy wykonanej dla PR i zamieszczonych w niej ustalen dla poszczegdlnych typow
projektéw.C.2.1.2 Rownosé szans i niedyskryminacja

Limit znakéw: 3000

Wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wybierz wtasciwg wartos¢ stownikowgq dla Twojego projektu: (Pozytywny/Neutralny)

Limit znakdéw: 5000

Wybierz wtasciwg wartos¢ stownikowgq dla Twojego projektu: (Tak)

Opisz w jaki sposéb twaj projekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania, tak aby projekt byt uzyteczny dla wszystkich.

Limit znakéw: 3000
Wybierz wtasciwg wartos¢ stownikowgq dla Twojego projektu: (Tak)
Opisz w jaki sposéb twadj projekt bedzie spetniat zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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Limit znakow: 3000

Wybierz wtasciwg wartos¢ stownikowg dla Twojego projektu: (Tak)

Nalezy opisa¢ w jaki sposdb podczas realizacji projektu Wnioskodawca bedzie przestrzegat
przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego, tj.
podejmowat odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteg,
rase lub pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng na kazdym etapie projektu (w procesie przygotowywania i wdrazania projektu w
szczegolnosci poprzez zapewnienie dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami).

Jezeli wnioskodawca podjat dziatania dyskryminujace, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, nalezy wskaza¢ podjete skuteczne dziatania naprawcze.

Limit znakéw: 3000

Wybierz wtasciwg wartos¢ stownikowgq dla Twojego projektu: (Tak)

Nalezy uzasadni¢ zgodno$¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26
pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 7 26.10.2012, str.391. Sposéb realizacji oraz zakres projektu
nie moze naruszac postanowien Karty praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 6 czerwca 2016
r. (Dz. Urz. UE C 202 z 7.06.2016, s. 3890) Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii, na
etapie oceny wniosku, nalezy rozumieé jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a
wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i
zawartosci projektu. Weryfikowane bedzie takze obowigzywanie dyskryminujgcych aktow
prawnych na terenie konkretnej JST lub na terenie, na ktérym podmiot kontrolowany lub w inny
sposob zalezny od JST bedacy wnioskodawcg posiada swojg siedzibe.

Limit znakdéw: 3000

Wybierz wiasciwg wartos¢ stownikowg dla Twojego projektu: (Tak)

Nalezy uzasadni¢, ze sposéb realizacji oraz zakres projektu nie bedzie narusza¢ postanowien
Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006
r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pdin. zm.). Zgodnos$¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych, na etapie oceny wniosku, nalezy rozumie¢ jako brak sprzecznosci pomiedzy
zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne
wobec zakresu i zawartosci projektu.
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Sekcja D: CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

D.1 Forma wsparcia

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosé.
D.2 Wymiar rownosci pfci

Woybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartos¢.
D.3 Zakres interwencji

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosé.
D.4 Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j
Woybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartos¢.
D.5 Typ projektu

Woybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartos¢.

D.6 Operacja strategicznego znaczenia

Zaznacz pole wyboru, jesli projekt jest Operacjg strategicznego znaczenia i wybierz wiasciwg
strategie w polu ponizej.

D.6.1. Powigzanie ze strategiami

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.

Partnerstwo Publiczno-Prywatne

Zaznacz pole wyboru jesli projekt jest realizowany w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19 grudnia
2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Instrumenty finansowe

Zaznacz pole wyboru jesli projekt realizuje Instrumenty finansowe.

Projekt grantowy

Zaznacz pole wyboru jesli Twéj projekt ma charakter grantowy.

Grupa Projektow

Zaznacz opcje jezeli projekt powigzany jest w ramach wigzki/grupy projektéw z innym
projektem/projektami realizowanymi lub planowanymi do realizacji w ramach FEM (np. w
przypadku projektéw realizowanych w ramach zintegrowanych lub regionalnych inwestycji
terytorialnych).

Numer Grupy Projektéw

Pole jest aktywne, gdy w polu Grupa projektow zaznaczytes pole wyboru.
Projekt rozliczany wnioskami czeSciowymi
Zaznacz pole wyboru jesli projekt bedzie rozliczone wnioskami czesciowymi.

D.7 Realizacja instrumentéw terytorialnych

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wartosc.
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W przypadku projektdw w ramach priorytetu 1 wypetnij pola D.8.1 i uzasadni¢ w polu D.8.1.1
W przypadku pozostatych projektéw wypetnij tylko pole D.8.1

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wartos¢, w ktéry wpisuje sie projekt. Jezeli projekt wpisuje sie
w kilka obszarow inteligentnej specjalizacji, wybierz ten, ktéry ma najwiekszy zwigzek z projektem.

Limit znakow: 1200

Uzasadnij, w jaki sposdb rezultaty projektu wpisujg sie we wskazany obszar inteligentnej specjalizacji
wojewddztwa mazowieckiego. Inteligentna specjalizacja wojewddztwa mazowieckiego zostata
okreslona w ,Regionalnej Strategii Innowacji dla Mazowsza do 2030 roku” (RIS) stanowigcej
zatgcznik do regulaminu konkursu (zgodnie z wersjg dokumentu aktualng na dzien ogtoszenia
naboru wnioskow).

Jezeli projekt dotyczy wiecej niz jednego obszaru RIS, wskaz je w tym polu i uzasadnij.

Wskaz priorytetowe kierunki badan, w ktore wpisuje sie projekt albo rozwigzanie wypracowywane
w ramach projektu. Lista priorytetowych kierunkéw badan zostata okreslona w dokumencie
stanowigcym zatgcznik do regulaminu konkursu.

Dla priorytetowych kierunkdéw badan wybranych w polu D.8.1.2, wskaz cele badawcze,

ktore realizuje projekt albo rozwigzanie wypracowywane w ramach projektu. Lista priorytetowych
kierunkdéw badan wraz z przypisanymi do nich celami badawczymi zostata okreslona

w dokumencie stanowigcym zatgcznik do regulaminu konkursu.

SEKCJA E: MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU

Dodaj miejsce realizacji projektu uzywajac przycisku ,,Dodaj miejsce realizacji”

Wybierz z dostepnych list rozwijanych. Masz mozliwos¢ dodania wielu miejsc realizacji
(powiatow/gmin).

Musisz dodac co najmniej jedno miejsce realizacji projektu.

Dla kazdego z nich okres$l udziat procentowy w projekcie. Pamietaj, aby poszczegdlne miejsca
realizacji projektu byty geograficznie roztgczne, a suma udziatéw procentowych miejsc realizacji
projektu wyniosta 100%.

Dodawany obszar realizacji nie moze powtarza¢, obejmowac ani zawierac sie we wczesniej dodanym
obszarze. Miejsca realizacji projektu muszg by¢ roztaczne.
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SEKCJA F: POMOC PUBLICZNA

Zaznacz odpowiednig wartos¢ z udostepnionej rozwijanej listy wyboru i okresl schemat, w jakim
realizowany bedzie Twdj projekt. Oznacz wiasciwe pola.
Z dostepnej rozwijanej listy mozesz wybra¢ wartos¢ odpowiadajgcy zatozeniom projektu:

=  pomoc publiczna

= pomoc de minimis

= pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta
= bez pomocy publicznej/pomocy de minimis

W przypadku wyboru dla projektu schematu ,,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis”, nie ma
mozliwosci oznaczenia dodatkowej wartosci.

Realizacja projektu w schemacie tgczonym tj. ,bez pomocy publicznej” i jednoczesnie z czescig
wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis wymaga wtasciwego oznaczenia
poszczegblnych kosztéw ponoszonych w ramach pomocy publicznej/pomocy de minimis w budzecie
projektu.

Nalezy podkresli¢, ze wybér jednego z rodzajéw pomocy, tj. pomocy publicznej lub pomocy de
minimis powinien by¢ dokonany wyfacznie przez Wnioskodawce, ktory bedzie bezposrednim
odbiorcg pomocy. W pozostatych przypadkach, tj., gdy Wnioskodawca w zwigzku z zatozeniami
projektu bedzie jedynie operatorem projektu, powinien wybra¢ opcje ,,nie dotyczy”.

Pomoc publiczna

Wsparcie przyznawane Whnioskodawcy jest uznawane za pomoc publiczng w rozumieniu przepisow
107 ust. 1 TFUE, gdy spetnione zostang tgcznie nastepujace przestanki:

1. Nastepuje transfer srodkdéw publicznych - wsparcie jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi
ze srodkéw panstwowych. Zasady pomocy panstwa obejmujg wytacznie srodki, z zastosowaniem,
ktérych wigze sie przekazanie zasobéw panstwowych (przez wtadze krajowe, regionalne lub lokalne,
banki publiczne, fundacje itp.). Pomoc moze by¢ réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny
organ posredni wyznaczony przez panstwo.

2. Korzys$¢ ekonomiczna/przysporzenie — wsparcie udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz
oferowane na rynku. Pomoc stanowi korzys¢ ekonomiczng, wtedy, gdy podmiot nie uzyskatby takiej
korzysci w zwyktym toku dziatalnosci. Korzys¢ ekonomiczna wystepuje, gdy przekazywane wsparcie
ma charakter bezzwrotny, udzielane s3 pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy
rynkowej, dokonuje sie roztozenia na raty/odroczenia ptatnosci po stopie nizszej od stopy rynkowej,
poziom zabezpieczenia sptaty, w przypadku kredytu/pozyczki, jest nizszy od standardéw przyjetych
na rynku.

3. Selektywnos¢ — wsparcie ma charakter selektywny, uprzywilejowuje okreslone podmioty albo
produkcje okreslonych towardw. Selektywne wsparcie to takie, ktore udzielane jest na rzecz
konkretnego podmiotu gospodarczego, na rzecz grupy podmiotéow dziatajgcych w konkretnym
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sektorze gospodarki, na rzecz grupy podmiotéw dziatajgcych w konkretnym regionie kraju lub w
zwigzku z produkcjg czy obrotem konkretnymi rodzajami towardw lub ustug.

4. Wptyw na wymiane handlowga — wsparcie grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa
na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE. Pomoc musi mie¢ potencjalny wptyw
na konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi.

W przypadku projektédw realizowanych z funduszy unijnych pierwsze trzy przestanki spetnione sg
automatycznie, bowiem dofinansowanie pochodzi ze zrédet publicznych, podmiot uzyskuje korzysé
w postaci dotacji, a wybodr projektéw dokonywany jest selektywnie w formie konkurséw, ktére
zawsze ograniczajg krag potencjalnych beneficjentéw.

Zasadnicze znaczenie oceny pod katem wystepowania pomocy publicznej ma fakt, czy podmiot
ubiegajgcy sie o wsparcie prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i czy wptywa ona na wymiane
handlowa. Elementem decydujacym o zakwalifikowaniu danego podmiotu, jako przedsiebiorstwa
jest to, czy prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg polegajacg na oferowaniu towardéw i/lub ustug na
okreslonym rynku za odptatnoscia.

Kazdorazowo regulamin konkursu dla danego dziatania okres$la zasady realizacji projektow w
formule z pomocg publiczng/ pomocg de minimis lub bez pomocy publicznej. W przypadku
projektéw objetych zasadami pomocy publicznej reguty jej udzielania wynikajg z odpowiedniego
programu pomocowego wskazanego w regulaminie.

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis to wsparcie panstwa udzielane podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg, ktére
nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Stanowi szczegdlng kategorie wsparcia udzielanego przez
panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swag matg wartos¢ nie powoduje ona zaktdcenia konkurencji w
wymiarze unijnym. Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej. Ubiegajgc sie o pomoc de minimis,
musisz sprawdzi¢, czy wskutek udzielenia nowej pomocy wartosé otrzymanej dotychczas pomocy de
minimis w okresie trzech lat podatkowych, nie przekroczy putapu 200 000 EUR (lub odpowiednio
100 000 EUR w przypadku, jesli prowadzisz dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu
drogowego towardow.) Dokonujac oceny kumulacji otrzymanej pomocy de minimis, nalezy wzigé¢ pod
uwage biezgcy rok podatkowy, oraz dwa poprzednie lata podatkowe przedsiebiorcy — beneficjenta
pomocy. Nie ma znaczenia forma pomocy, Zrédto jej pochodzenia ani cel, na jaki zostata
wykorzystana.

Wysokos¢ otrzymanej pomocy ustalisz na podstawie posiadanych Zaswiadczen/umoéw/decyzji
o otrzymanej pomocy de minimis.

Do prawidtowego wyliczenia wartos$ci otrzymanej pomocy nalezy wzigé pod uwage pomoc
otrzymang przez Ciebie, oraz podmioty z Tobg powigzane i uznawane za ,jedno przedsiebiorstwo”
w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013, s. 1).

,Jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane,
co najmniej jednym z nastepujacych stosunkdw:
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a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw
gtosu akcjonariuszy, wspoélnikow lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkow
organu administracyjnego, zarzadzajacego Ilub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowaq zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spofki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z
porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspodlnikéw lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdéw, o ktérych mowa powyzej, za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Powyzsze zaleznosci dotyczg wytgcznie powigzan kapitatowych i nie majg zastosowania w przypadku
powigzan osobowych (np. przedsiebiorstwa rodzinne lub powigzania poprzez udziaty oséb
fizycznych).

Wyijagtek: W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg i jednoczesnie
posiadajgcej udziaty w innych przedsiebiorstwach, posiadane powigzania nalezy traktowac, jako
powigzania kapitatowe i uwzgledniac je zaréwno w analizie i wyliczeniach.

Badanie powigzan, o ktdrych mowa powyzej obejmuje jedynie podmioty gospodarcze dziatajgce na
terenie Polski. W przypadku powigzan z firmami posiadajgcymi swoje oddziaty za zagranica
otrzymana przez te podmioty pomoc de minimis uzyskana poza terytorium RP nie podlega
kumulacji.

Zatrudnienie, roczny obrét netto, bilans.

Dane odnoszace sie do zatrudnienia, rocznego obrotu netto oraz sumy bilansowej przyporzadkuj
do odpowiednich kolumn obejmujgcych okresy obrachunkowe podlegajgce analizie, gdzie:

n —rok, w ktérym Wnioskodawca aplikuje o dotacje,

n-1 — ostatni zamkniety okres obrachunkowy (dane nie muszg by¢ zatwierdzone),

n-2 — przedostatni zamkniety okres obrachunkowy.

W sytuacji, gdy prowadzisz nowo utworzone przedsiebiorstwo, ktorego ksiegi rachunkowe nie
zostaty jeszcze zatwierdzone, przedstaw dane pochodzgce z wiarygodnej oceny dokonanej w trakcie
roku obrotowego.

Jezeli na mocy zapisdw ustawy o rachunkowosci nie jestes zobowigzany do sporzadzania bilansu
oraz rachunku zyskow i strat przedstaw dane okreslajgce warto$é obrotéw oraz sumy bilansowej
w oparciu o informacje pochodzgce z wtasciwych ewidencji badz dokumentéw ksiegowych.

Status przedsiebiorstwa nalezy ustali¢ na podstawie danych prezentowanych w tabeli, odnoszacych
sie do dwéch zamknietych okreséw obrachunkowych bezposrednio poprzedzajacych rok
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aplikowania badz, w przypadku nowopowstatych przedsiebiorstw, na podstawie podanych danych
szacunkowych. Status przedsiebiorstwa bedziemy oceniaé zaréwno:

1. na etapie oceny formalnej - w celu weryfikacji, czy Wnioskodawca jest uprawniony do
aplikowania.

2. na etapie poprzedzajacym podpisanie umowy o dofinansowanie — w celu potwierdzenia
uprawnien do otrzymania pomocy.

Zwroc¢ uwage, iz status Twojego przedsiebiorstwa ustalony na podstawie danych prezentowanych
w ponizszych polach powinien by¢ tozsamy ze statusem przedsiebiorstwa wskazanym w sekcji B
Whioskodawca i realizatorzy (Wielko$¢ przedsiebiorstwa).

Zatrudnienie

Nalezy podaé liczbe personelu odpowiadajgca liczbie rocznych jednostek pracy (RJP) obliczong w
skali rocznej, z uwzglednieniem skumulowanych danych przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych
(jezeli wystepujg) ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w
ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca oséb, ktore nie przepracowaty petnego
roku, oséb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugo$¢ okresu
zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana, jako cze$¢ utamkowa RJP. W sktad
personelu wchodza:

a. pracownicy;

b. osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy
prawa krajowego;

c. wiasciciele- kierownicy;

d. partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$é w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.

Praktykanci lub stazysci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu
macierzynskiego ani wychowawczego.

Przyktad 1:

Firma A ubiegajaca sie o dofinansowanie zatrudnia 35 pracownikédw oraz ma 30% udziatow w firmie
B zatrudniajgcej 60 pracownikow. Do obliczenia liczby pracownikéw bierze sie pod uwage
wszystkich twoich pracownikéw (35) i 30% liczby pracownikow firmy B (18).

Przyktad 2:

W firmie C ubiegajacej sie o dofinansowanie i zatrudniajgcej 35 pracownikow udziaty w wysokosci
40% ma firma D zatrudniajaca 60 pracownikéw. Do obliczenia liczby pracownikéw bierze sie pod
uwage wszystkich pracownikow beneficjenta (35) i 40% liczby pracownikow firmy D (24).
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Roczny obrét netto

Podaj warto$¢ rocznego obrotu netto okreslong na podstawie swoich ksigg rachunkowych
uwzgledniajgc skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuj3)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami. Bilans

Podaj wartos¢ sumy bilansowej okreslonej na podstawie swoich ksigg rachunkowych uwzgledniajac
skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepujg) ustalonych
zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

F3. Uzasadnienie obliczen

W tym polu nalezy przedstawi¢ metodologie ustalenia statusu przedsiebiorstwa, w sposdb
pozwalajgcy na dokonanie oceny poprawnosci przyjetych zatozen oraz oblicze. Wskazane jest, aby
w niniejszym punkcie Wnioskodawca zawart w szczegdlnosci informacje dotyczgce przedsiebiorstw
uwzglednianych w prowadzonych wyliczeniach wraz z przyjetymi do analizy warto$ciami, kwotami,
procentami udziatéw itp., Jezeli Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym w
rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, fakt ten nalezy réwniez
wykazaé w omawianym punkcie.

(Pole jest wymagane dla schematu):

- pomoc publiczna,
- pomoc de minimis

W sytuacji stwierdzenia wystepujacych relacji partnerstwa pomiedzy podmiotami nalezy zaznaczyé
pole — TAK. W przypadku braku stwierdzonych relacji partnerstwa nalezy zaznaczy¢ pole NIE/NIE
DOTYCZY

Aby uzupetni¢ dane dotyczace przedsiebiorstwa partnerskiego uzyj przycisku ,Dodaj dane
przedsiebiorstwa partnerskiego”

F5. Przedsiebiorstwo powigzane (Pole jest wymagane dla schematu):

- pomoc publiczna,
- pomoc de minimis

W sytuacji stwierdzenia wystepujgcych relacji powigzania pomiedzy podmiotami nalezy zaznaczyé
pole - TAK. W przypadku braku stwierdzonych relacji powigzan nalezy zaznaczy¢ pole NIE/NIE
DOTYCZY

Aby uzupetni¢ dane dotyczgce przedsiebiorstwa powigzanego uzyj przycisku ,Dodaj dane
przedsiebiorstwa powigzanego”

Powyzsze punkty wypetnia Wnioskodawca, ktéry jest przedsiebiorcg w rozumieniu przepiséw
unijnych. Zgodnie z art. 1 Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187 z 26.06.2014 r., str.1; dalej: Zatacznik | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014) za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$é
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w szczegdélnosci osoby prowadzace
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dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig,
a takze spétki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalno$é gospodarcza.

Dane przedstawiane w polach F wniosku stuzg prawidtowemu ustaleniu statusu przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy. Status przedsiebiorstwa nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami Zatgcznika | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Rozporzadzenie okresla nizej wskazane podstawowe
kategorie przedsiebiorstw:

1. Mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

2. Mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
3. Srednie przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz
250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

4, Przedsiebiorstwo inne niz mikro, mate lub $rednie - przedsiebiorstwo niezakwalifikowane
do zadnej z wyzej wskazanych kategorii.

Przy ustalaniu statusu przedsiebiorstwa nalezy wzig¢ pod uwage dane dotyczace zatrudnienia,
obrotu i sumy bilansowe] przedsiebiorstwa wnioskujgcego o wsparcie jak réwniez dane
przedsiebiorstw pozostajgcych z Wnioskodawcg w zwigzkach o charakterze partnerstwa lub
powigzania, zachodzacych za posrednictwem przedsiebiorstw (partnerstwo lub powigzanie
kapitatowe) badz o0séb fizycznych (powigzanie osobowe). Jezeli Wnioskodawca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym, przestawia wyfgcznie wtasne dane.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktdre nie jest zakwalifikowane, jako
przedsiebiorstwo partnerskie ani jako przedsiebiorstwo powigzane.

Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane, jako przedsiebiorstwa powigzane oraz miedzy ktérymi istniejg nastepujgce
zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada,
samodzielnie lub wspdlnie, z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej 25
% kapitatu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu downstream) lub
praw gtosu w takim przedsiebiorstwie. Jednakze przedsiebiorstwo moze zosta¢ zakwalifikowane,
jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajace zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet, jesli
warto$¢ progowa wynoszaca 25% zostata osiggnieta lub przekroczona w przypadkach
zdefiniowanych w art. 3 ust. 2 pkt. a-d Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z ponizszych
zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gltosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na podstawie
umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie spétki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami
tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie.
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Przedsiebiorstwa, ktdre pozostajg w jednym z powyzszych zwigzkow za posrednictwem, co najmniej
jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw wymienionych w art. 3 ust. 3 lit. a-d Zatgcznika
| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 réwniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z wyzej wymienionych zwigzkéw za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie takze sg traktowane jak przedsiebiorstwa
powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalno$¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku
wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Nalezy zwrécié uwage, iz w zaleznosSci od rodzaju zwigzkéw zachodzgcych pomiedzy
przedsiebiorstwami (powigzania kapitatowe badz osobowe) inny jest sposéb uwzgledniania danych
partneréw/ przedsiebiorstw powigzanych w danych Wnioskodawcy.

1. W przypadku przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych kapitatowo dane podlegajace
kumulacji ustala sie proporcjonalnie do wielkosci posiadanych udziatéw/akcji/praw gtosu w
przedsiebiorstwach podlegajgcych analizie. Jezeli wartosci te przekroczg 50% badz w relacjach
miedzy podmiotami wystgpig zwigzki charakteryzujgce przedsiebiorstwa powigzane (wymienione
powyzej w lit. a-d; np. dominujgcy wptyw na dziatalno$¢ mimo posiadania mniejszosciowego pakietu
udziatéw), nalezy uwzgledni¢ cato$é danych badanych przedsiebiorstw w danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy. Za zwigzki o charakterze kapitalowym uznaje sie réwniez relacje zachodzace za
posrednictwem osdb fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarczg na podstawie wpisu do
CEIDG.

2. W przypadku przedsiebiorstw powigzanych za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy
o0sob fizycznych nalezy uwzglednié catos¢ danych analizowanego przedsiebiorstwa w danych
Whioskodawcy, lecz jedynie w sytuacji, w ktorej przedsiebiorstwa te prowadzg swojg dziatalnosé
badz czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku badz rynkach pokrewnych. Za ,,rynek pokrewny” uwaza
sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym
szczeblu rynku w stosunku do rynku witasciwego. Konieczne jest wskazanie, iz zgodnie z praktyka
decyzyjng Komisji Europejskiej oraz orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci UE przedsiebiorstwa
uznaje sie za powigzane réwniez w sytuacji, w ktérej pomiedzy podmiotami gospodarczymi
wystepujg relacje o charakterze rodzinnym (firmy rodzinne) badz gospodarczym, umozliwiajgce
wzajemne wywieranie na siebie wptywu oraz wspdlng koordynacje dziatan tychze podmiotéw. O
istnieniu zwigzkéw tego typu moze swiadczy¢ przyktadowo prowadzenie przedsiebiorstw przez
cztonkdéw rodziny, posiadanie wspdlnej siedziby, strony internetowej, pracownikéw, dostawcéw,
bazy logistycznej, wspdlnej strategii gospodarczej, wzajemne udzielanie wsparcia finansowego,
wspdlne wystepowanie na rynku.

UWAGA:

Przedsiebiorstwo, ktérego 25% lub wiecej kapitatu lub prawa gtosu jest kontrolowane bezposrednio
lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie przez przynajmniej jeden organ panstwowy nie moze
zostaé uznane za MSP.
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SEKCJA G.1: ZADANIA

Zwroc¢ uwage, aby w tym punkcie dostarczyc¢ informacji, na podstawie ktérych ocenimy Twoj projekt
pod katem:
— trafnosci uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
— planowanego sposobu realizacji zadan, w tym racjonalno$¢ harmonogramu dziatan (podziat
zadan na etapy, logiczno$¢ i chronologia dziatan);
— sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami;
— sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o ile dotyczy);
— uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy);
— spdéjnosci wskazanych zadan z zatozonym budzetem projektu i opisem pozycji
budzetowych.

Limit znakéw dla pola Nazwa zadania: 255
Limit znakow dla pola Opis i uzasadnienie zadania: 4000

W celu dodania nowego zadania zwigzanego z kosztami bezposrednimi nalezy uzy¢ przycisku [Dodaj
zadanie]. Dla kazdego zadania musisz wskaza¢ jego nazwe, podmiot, ktéry bedzie je realizowat (w
polu Realizator pojawig sie nazwy wskazane w sekcji B Wnioskodawca i realizatorzy w polu Symbol
whnioskodawcy/Symbol realizatora), okres realizacji zadania, rodzaj wsparcia oraz przedstawic opis i
uzasadnienie jego realizacji.

Podziat projektu na zadania oraz opis poszczegdlnych zadan powinien precyzyjnie przedstawiac,
w jaki sposdb zamierzasz osiggngé cele projektu zwigzane ze zidentyfikowanymi obszarami
problemowymi. Kolejno$¢ przedstawionych zadan powinna wprost wynika¢ z chronologii ich
realizacji na osi czasu.

Tworzac budzet projektu pamietaj, ze zbyt duza liczba zadan utrudni realizacje i rozliczenie projektu.
Przy rozliczaniu projektu bedziesz musiat powigza¢ dokumenty potwierdzajace wydatki
(faktury/rachunki) z konkretnym zadaniem. Dokument moze zosta¢ wskazany w kilku
zadaniach ale trzeba bedzie podzieli¢ koszty.

W ramach opisu kazdego zadania przedstaw poszczegdlne etapy jego realizacji uwzgledniajgc
odpowiednio charakter zadania:

— rodzaj dziatann podejmowanych w ramach zadania;
— miejsce / obszar realizacji dziatann w ramach zadania;
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— rodzaj i zakres oferowanego wsparcia. Pamietaj, ze jedno wykazane zadanie musi mie¢ ten
sam poziom dofinansowania i ten sam rodzaj wsparcia, w ramach zaproponowanych
formut wskazanych w polu Podstawa prawna;

— zaangazowane zasoby;

— udziat partneréw w zadaniu. Pamietaj, ze w ramach jednego zadania nie mozna tgczy¢
kosztow ponoszonych przez wnioskodawce i partneréw nawet jesli objete sg tym samym
poziomem dofinansowania i tym samym rodzajem wsparcia.

Pamietaj, ze nazwa zadania musi by¢ unikalna w ramach projektu.

Zadanie dostepne bedzie wytgcznie w przypadku kiedy koszty posrednie stanowig wydatki
kwalifikowane, zgodnie z regulaminem naboru projektow.

W celu dodania zadania zwigzanego z kosztami posrednimi nalezy wybraé wartosé¢ ,Tak” przy
pytaniu ,Czy dodad zadanie typu koszty posrednie?”. Dla tego typu zadania nalezy podaé okres jego
realizacji, schemat wsparcia oraz opisac¢ je i uzasadnié. Pamietaj, ze Zadanie — koszty posrednie
zawsze bedzie jedno, niezaleznie od liczby partneréw. W sekcji 1.1 Budzet w Zadaniu — koszty
posrednie bedziesz mdgt dodaé¢ odrebne pozycje budzetowe dla poszczegdlnych podmiotéw
realizujgcych projekt.

- Po dodaniu zadania uzyskasz mozliwos¢ uzupetniania wniosku o dofinansowanie w sekgji
I.1 Budzet na poziomie danego zadania

- Pamietaj, ze usuniecie zadania spowoduje trwatg utrate danych zwigzanych z tym
zadaniem

SEKCJA H: WSKAZNIKI

Limit znakow dla pola Sposdb pomiaru: 500
Sekcja uwzglednia podziat wskaznikéw na:

— wskazniki produktu,
— wskazniki rezultatu.

Dodatkowo w ramach tego podziatu wyrdzniamy:

— wskaznik obowigzkowe,
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— wskazniki fakultatywne,
— Wskazniki, dla ktérych jednostkg miary sg ,,0soby” nalezy podawa¢ w podziale na pted.

Wskazniki obowigzkowe

S to wskazniki, ktére powinienes realizowac¢ w ramach projektu sktadanego w odpowiedzi na dany
nabor.

7

Co do zasady wartosci docelowe wszystkich wskaznikéw powinna byé wieksze niz ,0”.
W szczegdlnych sytuacjach definiujgc sposdb walidacji danego wskaznika ION mozemy dopuscic
wprowadzenie wartosci ,0” jako prawidtowej wartosci docelowej.

Dodatkowo mozesz zosta¢ poproszony o podanie wartosci bazowej wskaznikdw, uwzglednienie
informacji o postepie w osigganiu wskaznika w podziale na lata realizacji projektu lub
przedstawienie wartosci wskaznika w ujeciu n+1, czyli rok po zakoriczeniu projektu.

Wskazniki fakultatywne

Wskazniki fakultatywne to wskazniki, ktdre nalezy wybraé z listy jesli sg zgodne z zakresem dziatan,
ktore zamierzasz realizowac¢ w ramach projektu.

Poza tym dla wskaznikéw fakultatywnych obowigzujg analogiczne zasady, jak dla wskaznikow
obowigzkowych.

We wniosku o dofinansowanie, w polu ,Zzrédta danych do pomiaru” nalezy podaé wiarygodne i
rzetelne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zaktadanego wskaznika (np. faktury, protokét
odbioru, wydruki z systeméw informatycznych, dane GUS itp.). Dokumenty powinny by¢ mozliwe
do przedstawienia na kazdym etapie wdrazania w szczegdlnosci we wniosku o ptatnos¢ koricowg
oraz w okresie trwatoéci w celu potwierdzenia osiggniecia i utrzymania wskaznikéw. Zrédtem
informacji o wskazniku nie mogg by¢ dokumenty powstajgce w fazie przygotowywania projektu.

SEKCJA 1.1: BUDZET PROJEKTU

Limit znakéw dla pola Nazwa kosztu: 500
Limit znakow dla pola Nazwa wskaznika (dla kwoty ryczattowej): 500
Limit znakow dla pola Sposéb pomiaru wskaznika dla kwoty ryczattowej: 1000
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Pamietaj, ze budzet projektu jest podstawag do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci Twoich
kosztow i powinien wynika¢ bezposrednio z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmij wszystkie wydatki zwigzane z projektem. Tworzac budzet
projektu pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i
efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale réwniez do facznej
wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Budzet projektu skonstruowaliémy w formie budzetu zadaniowego, co oznacza, ze wskazesz koszty
bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne dla poszczegdlnych zadan realizowanych
przez Ciebie w ramach projektu) i koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg
projektu, ktorych katalog jest wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow).
Musisz pamieta¢, ze nie mozesz wykazaé zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww.
katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W celu zachowania przejrzystosci i elastycznosci budzetu projektu, pogrupuj poszczegélne wydatki
powigzane rodzajowo we wspdlne pozycje budzetowe. Pamietaj, ze nie mozesz fgczy¢ w jedng grupe
wydatkéw objetych rézng stawka podatku VAT.

Zadeklaruj wktad wtasny w projekcie poprzez wskazanie réznicy pomiedzy Wartoscig ogdtem
projektu, a wartoscig dofinansowania. Kwota w polu Dofinansowanie nie moze by¢ wyzsza od kwoty
w polu Wydatki kwalifikowalne. Wymagany poziom wkfadu witasnego znajdziesz w regulaminie
naboru.

Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych.

W przypadku kosztéw bezposrednich, przed wprowadzeniem wydatkdw na poziomie zadania
wypetnij pole “% dofinansowania", wprowadzona warto$¢ powinna wynika¢ z rodzaju oraz
intensywnosci wsparcia — UWAGA: zasada nie dotyczy kosztdw posrednich.

Dodawanie wydatkéw odbywa sie poprzez uzycie przycisku [Dodaj koszt].

Pamietaj, ze duza liczba wprowadzonych wydatkdw moze w odczuwalny sposdéb wptyngé na
wydajnos¢ systemu, dlatego zalecamy abys w takich sytuacjach skorzystat z funkcji Zwin/rozwin
dostepnej na poziomie Zadania i Wydatku. System automatycznie zwinie zadania i wydatki, jesli
przejdziesz do innej sekcji.

Pamietaj rowniez, ze nazwa kosztu musi by¢ unikalna w ramach Zadania i Partnera.

Katalog dostepnych kosztdw przedstawia sie nastepujgco:

— koszt rzeczywiscie poniesiony,

— koszt jednostkowy (metoda uproszczona),
— kwota ryczattowa (metoda uproszczona),
— stawka ryczattowa (metoda uproszczona).

Rodzaj kosztu, jaki mozesz zastosowaé w projekcie wynika z zapiséw regulaminu naboru.

Zakres pél niezbednych do uzupetnienia na poziomie pojedynczego wydatku uzalezniony jest
od rodzaju wybranego kosztu.
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Jezeli wydatek jest kosztem rzeczywiscie poniesionym uzupetnij pola:

Nazwa kosztu

Wprowadz nazwe kosztu.

Wydatek kwalifikowalny

Poprzez wybdr odpowiedzi "Tak" lub "Nie" okreslasz czy wydatek wskazany w budzecie jest

kwalifikowalny czy niekwalifikowalny. Kwalifikowalnos¢ VAT
Poprzez wybér odpowiedzi "Tak" lub "Nie" okreslasz czy podatek VAT poniesiony w zwigzku z
realizowanym projektem jest kwalifikowalny lub niekwalifikowalny.

Stawka VAT

Z listy rozwijanej wybierz wtasciwg stawke podatku VAT. Jesli planujesz poniesienie kosztu, do
ktérego naliczany jest podatek VAT ponoszony za granicg kraju, to odznacz pole "Czy VAT
zagraniczny?" i podaj wartos¢ stawki podatku VAT.

Netto

Podaj wartos$¢ netto wydatku zwigzanego z realizowanym projektem.

Wartosé ogétem

Pole wyliczane automatycznie.

Uwaga: Jesli w trakcie realizacji projektu, w ramach danego wydatku kwalifikowalnego zostanag
stwierdzone koszty niekwalifikowalne, to zostaniesz poproszony o aktualizacje budzetu projektu. W
takim przypadku odznacz pole “Edytuj warto$¢” i w pole “Warto$é ogdétem” wpisz wartosc
odpowiadajgcg sumie kwot wpisanej w pole netto, , podatku VAT naliczonego od kwoty netto oraz
kwote niekwalifikowalng zwigzang z danym wydatkiem.

Pamietaj, ze na etapie aplikowania pole wyliczane jest automatycznie. Kwota VAT - Pole wyliczane

automatycznie.

Kwota kwalifikowalna

Pole wyliczane automatycznie.
Kwota kwalifikowalnego VAT

Pole wyliczane automatycznie. Dofinansowanie

Pole wyliczane automatycznie.

Limity

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

Kategoria kosztu

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Jezeli wydatek jest rozliczany na podstawie stawki jednostkowej uzupetnij pola:

Nazwa kosztu

Wybierz wtasciwg stawke jednostkowa z listy rozwijanej.
Wartos¢ ogotem

Pole wyliczane automatycznie.
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Kwota kwalifikowalna
Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie

Pole wyliczane automatycznie.

Wysoko$¢ stawki

Pole uzupetnianie automatycznie na podstawie wybranej stawki jednostkowej.
Liczba stawek

Wprowadz liczbe stawek.

Limity

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.Kategoria kosztu

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Nie mozesz faczy¢ wydatku Kwota ryczattowa z innymi rodzajami wydatkéw w ramach jednego
zadania chyba, ze dotyczg innego Realizatora lub innego Limitu.

Nazwa kosztu

Wprowadz nazwe kosztu ryczattowego.Wartos¢ ogotem

Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna

Wprowadz kwote kwalifikowalna.

Dofinansowanie

Pole wyliczane automatycznie.

Limity

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.
Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

Kategoria kosztu

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Nastepnie korzystajac z przycisku [Dodaj wskaznik] dodaj dla kazdej kwoty ryczattowej co najmniej
jeden wskaznik i uzupetnij pola:

Nazwa wskaznika

Wprowadz nazwe wskaznika

Sposéb pomiaru wskaznika dla kwoty

Opis sposéb pomiaru wskaznika kwoty ryczattowe;j.
Warto$¢é wskaznika

Podaj wartos¢ docelowg wskaznika.
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Jesli wydatek rozliczany jest na podstawie stawki ryczattowej uzupetnij pola:
Nazwa kosztu

Wybierz wtasciwg stawke z listy rozwijane;.

Warto$¢ ogétem

Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna

Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie

Pole wyliczane automatycznie.

Limity

Wybierz wartos$¢ z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.
Kategoria kosztu

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Kwalifikowalne koszty posrednie w projektach nalezy rozlicza¢ wykorzystujac witasciwg stawke
ryczattowa wybrang w polu Nazwa kosztu. Kwota, ktéra pojawi sie w polu Kwota kwalifikowalna bedzie
stanowic iloczyn sumy kwalifikowalnych wydatkéw bezposrednich w projekcie i wartosci procentowej
wynikajgcej z wybranej stawki ryczattowej.

Pamietaj, ze jesli dla lidera i partnerdow wystgpig koszty posrednie to w ramach Zadania Koszty posrednie
utworz odrebny wydatek dla kazdego podmiotu realizujgcego projekt. Jesli ktérykolwiek z podmiotéw
realizujgcych projekt zrezygnuje z kosztéw posrednich to nie wprowadzaj wydatku dla tego podmiotu.

Jesli w projekcie wystepujg koszty posrednie uzupetnij pola:

Nazwa kosztu
Wybierz wiasciwg stawke z listy rozwijanej.

Realizator
Wybierz wtasciwg nazwe z listy rozwijanej.

% dofinansowania kosztéw posrednich
Wprowadz % dofinansowania.

Wartos¢ ogétem
Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna
Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie

33



Pole wyliczane automatycznie.

Limity

Wybierz wartos$¢ z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

SEKCJA 1.2: PODSUMOWANIE BUDZETU

Sekcja pozwala na zapoznanie sie z catkowitg wartoscig ogdétem, catkowitymi wydatkami
kwalifikowalnymi oraz wartoscig dofinansowania w podziale na koszty rzeczywiscie ponoszone,
koszty rozliczane za pomocg metod uproszczonych, koszty bezposrednie, koszty posrednie,
kategorie kosztéw oraz limity kosztow.

DomyslInie sekcja wyswietla podsumowanie catkowitego budzetu projektu. Korzystajac z listy rozwijanej
Whnioskodawca / realizator mozesz wyswietli¢ podsumowanie budzetu kazdego z podmiotow
realizujgcych projekt.

SEKCJA 1.3: ZRODLA FINANSOWANIA

Sekcja zawiera informacje na temat zrddet finansowania wykazanego w budzecie projektu wktadu
wilasnego. Warto$¢ w wierszu Razem wkiad wtasny przedstawia rdznice wartosci ogétem i
dofinansowania oraz wydatkéw kwalifikowalnych i dofinansowania, ktéra wynika ze wszystkich
pozycji budzetowych, ktére wprowadzites w sekcji .1 Budzet.

Twoim zadaniem jest okreslenie Zrédet pochodzenia wktadu wiasnego w podziale na budzet
panstwa, budzet jednostek samorzadu terytorialnego, inne srodki publiczne lub $rodki prywatne.

SEKCJA J: OSWIADCZENIA

Zapoznaj sie z wymaganymi na etapie wnioskowania oswiadczeniami i wybierz wtasciwg opcje
sposrod dostepnych.

34



SEKCJA ZAtACZNIKI

W tej sekcji wskazane sg dokumenty, ktére nalezy zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu
zgodnie z danym regulaminem naboru.

Maksymalna wielkos¢ jednego zatgcznika - 25 MB, dopuszczalne formaty zaftacznikéw: doc, docx,
pdf, xls, xlsx, jpg, tiff.

Zatgcznik nazwij w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje. Kazdy zatgcznik musisz umiesci¢
w jednym osobnym pliku. Maksymalna liczba znakéw w nazwie pliku wynosi 50 znakéw. Nazwa
zatgcznika nie moze zawiera¢ znakéw specjalnych. Ztozenie pliku w formacie innym niz wyzej
wymienione, przekroczenie maksymalnej liczby znakdw, a takze uzycie w nazwie pliku znakéw
specjalnych moze spowodowac, ze plik nie zostanie dodany do zatgcznikéw sktadanych w systemie.

SEKCJA PRZEDSTAWICIELE WNIOSKODAWCY

Powiniene$ wskazaé osoby, ktére majg formalno-prawng mozliwos¢ reprezentowania
wnioskodawcy w kontaktach z ION oraz osoby do kontaktdw roboczych. Wskaz co najmniej jedng
osobe umocowang do reprezentowania Ciebie (osobe, ktéra bedzie podpisywata wniosek
o dofinansowanie za pomocg Profilu Zaufanego) i co najmniej jedng osobe do kontaktéw roboczych.
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