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Warszawa, dnia 28.09.2017 r.

 ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NA USŁUGĘ ANIMACYJNĄ 
nr 1/2017/10.3.1 


Towarzystwo Amicus w związku z realizacją projektu "Edukacja zawodowa w szkołach trampoliną do zrównoważonego rozwoju kadry na legionowskim rynku pracy" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, prowadzi postępowanie zgodne z zasadą konkurencyjności na realizację usługi animacyjnej – pełnienie funkcji Animatora/Animatorki.
OZNACZENIE ZAMAWIAJĄCEGO: Towarzystwo Amicus

ul. Brukowa 28 lok. 8, 15-889 Białystok

Tel./fax. +48 85 653 77 53

wpisany do rejestru przedsiębiorców i rejestru stowarzyszeń Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000114305 przez Sąd Rejonowy w Białymstoku XII Wydział Gospodarczy Krajowego rejestru Sądowego,  NIP: 542-258-89-17; REGON: 050653476

Osoba do kontaktu:

Maciej Skindzier
e-mail: eurobialystok@bia.pl  
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Zamawiający zaprasza do udziału i składania ofert w postępowaniu, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności, pod nazwą usługi animacyjnej (pełnienie funkcji Animatora/Animatorki) w projekcie "Edukacja zawodowa w szkołach trampoliną do zrównoważonego rozwoju kadry na legionowskim rynku pracy" współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” (dalej jako projekt)  współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalny Program Operacyjny, Działanie 10.3.1, Nr Projekt RPMA.10.03.01.14-3988/15, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu, zwanym dalej „zapytaniem ofertowym” lub „zapytaniem”.

II. SZECZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi animacyjnej:

1). Pozyskanie do współpracy 50 pracodawców z terenu powiatu legionowskiego, reprezentujących różne sektory,

2). Zapewnienie udziału co najmniej 30 przedstawicieli pracodawców oraz nauczycieli i dyrektorów szkół w dwóch spotkaniach networkingowych organizowanych w ramach projektu,

3). Zapewnienie udziału co najmniej 70 przedstawicieli pracodawców oraz nauczycieli i dyrektorów szkół w dwóch spotkaniach Platformy Współpracy organizowanych w ramach projektu,

Zaproponowane działanie będzie miało na celu zbudowanie trwałej współpracy środowiska szkół oraz pracodawców z terenu powiatu legionowskiego
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

85 32 0000 – 8 - Usługi społeczne
2. Odbiorcami usługi będą pracodawcy z terenu powiatu legionowskiego oraz nauczyciele, dyrektorzy, osoby wskazane do współpracy przez organy prowadzące szkoły (łącznie 7 placówek). 

Gimnazjum Nr 1 w Legionowie,

Gimnazjum Nr 4 im. Aleksandra Kamińskiego w Legionowie, 

Gimnazjum Nr 5 w Legionowie, 

Gimnazjum Nr 6 w Legionowie oraz szkół ponadgimnazjalnych: 

Powiatowy Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych im. Jerzego Siwińskiego w Legionowie

Powiatowy Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych im. Włodzimierza Wolskiego w Serocku

Zespół  Szkół Ogólnokształcących nr 2 im. Króla Jana III Sobieskiego w Legionowie

3. Miejscem świadczenia usługi będzie teren powiatu legionowskiego: 

4. Termin wykonania usługi

Termin wykonania usługi ustala się od dnia 23.10.2017 r. do 30.06.2018 r.

5. Opis obowiązków wykonawcy:

1. Pozyskanie przedstawicieli pracodawców z różnych sektorów do udziału w projekcie

2. Pozyskiwanie co najmniej 50 uczestników (przedstawicieli pracodawców oraz szkół biorących udział w projekcie) do budowania Platformy Współpracy

3. Budowanie Bazy danych potencjalnych uczestników projektu

4. Przygotowanie i organizacja 2 spotkań Partnerstwa  Platforma Współpracy, w której weźmie udział co najmniej 70 osób (przedstawicieli pracodawców oraz szkół biorących udział w projekcie)
5. Przygotowanie i organizacja 2 spotkań networkingowych, w których weźmie udział co najmniej 30 osób (przedstawicieli pracodawców oraz szkół biorących udział w projekcie)
6. Pozyskanie i współpraca z ekspertami w zakresie realizacji założonych we wniosku zadań

7. Przygotowanie procedury wyłonienia usługodawcy, jeżeli wymagają tego wytyczne

8. Przygotowanie adekwatnych do potrzeb umów i zebranie dokumentów potwierdzających prawidłową realizację powierzonego zadania

9. Prowadzenie procesu integracji sektora pracodawców i szkół poprzez cykliczne spotkania z pracodawcami

10. Prowadzenie wsparcia członków Platformy Współpracy poprzez prowadzenie szkoleń i warsztatów 

10. Promocja i upowszechnianie informacji na temat projektu i wypracowywanych rezultatów

11. Udział w spotkaniach zespołu i współpraca z przedstawicielami Lidera  i partnerów w zakresie realizacji zadań zgodnie z harmonogramem i budżetem projektu

12. Współpraca z pozostałymi członkami zespołu w celu osiągnięcia założonych wskaźników

13. Przygotowanie postępu rzeczowego w zakresie realizowanego zadania

14. Prowadzenie karty czasu pracy i protokołu z realizacji zadań w systemie miesięcznym.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać warunki lub dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w szczególności osoby przedstawione do realizacji zamówienia muszą spełniać poniższe warunki:
a) posiadać wykształcenie minimum wyższe,

b) posiadać udokumentowane doświadczenie w pracy ze społecznością lokalną potwierdzone min. 1 rekomendacją wystawiona przez organizację pozarządową lub podmiot ekonomii społecznej lub jednostkę samorządu terytorialnego lub jednostkę organizacyjną samorządu terytorialnego. Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, zrealizował samodzielnie lub osoby wskazane przez Wykonawcę do wykonania niniejszego zamówienia zrealizowały usługi polegające na świadczeniu usług animacyjnych w pracy ze społecznością lokalną

c) 3 letnie udokumentowane doświadczenie w zakresie współpracy z biznesem, samorządem terytorialnym, organizacjami pozarządowymi, potwierdzone rekomendacją jednego z partnerów d) w okresie ostatnich 3 latach zrealizował co najmniej 100 h szkoleń w zakresie rozwoju współpracy. 
2. Wykonawca wykaże spełnianie powyższych warunków poprzez:

1). złożenie kopii dyplomu ukończenia uczelni wyższej

2). złożenie rekomendacji potwierdzającej współprace ze społecznością lokalną 

3). złożenie rekomendacji potwierdzającej tworzenie współpracy z biznesem, samorządem terytorialnym i organizacjami pozarządowymi 

4). złożenie wykazów zawierających tematy zrealizowanych szkoleń/warsztatów, liczbę godzin oraz termin realizacji usług.

3. Ofert w niniejszym postępowaniu nie mogą złożyć Wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym ponieważ Zamawiający nie udzieli zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

1). uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2). posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3). pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4). pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca dołączy do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań.

4. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby będące pracownikami partnerów projektu tj. Urzędu Miasta Legionowo oraz Starostwa Powiatowego w Legionowie.

5. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia — nie spełnia”, 
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych złożonych przez Wykonawcę. Z treści złożonych przez Wykonawcę dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z wymienionych powyżej warunków skutkować będzie, nie możnością wyboru oferty tego Wykonawcy i oferta ta zostanie odrzucona.  Oznacza to, że wystarczającym powodem do odrzucenia Oferty może być brak w Ofercie wymaganego oświadczenia lub jego nie uzupełnienie, we wskazanym przez Zamawiającego terminie. 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z INFORMACJĄ 
O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, KTÓRE ZŁOŻY WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU)
1. Wykonawca bezwarunkowo zaoferuje wykonanie usługi zgodnie z wymogami określonymi w części III zapytania. Ofertę należy sporządzić pisemnie (Wykonawca może wykorzystać formularz ofertowy stanowiący załącznik do zapytania ofertowego). Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawcę musi obejmować wszystkie koszty związane 
z realizacją zamówienia oraz będzie ceną niezmienną do końca jego realizacji. Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawcę będzie ceną ryczałtową i będzie ceną brutto (Zamawiający nie będzie zobowiązany do ponoszenia żadnych innych wydatków przekraczających podaną cenę) i musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia (w tym materiały niezbędne do wykonania prac). W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną zastrzega się, że cena oferowana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie obciążenia, które poniesie Zamawiający z tytułu zawarcia umowy z tym Wykonawcą i wypłacenia mu ceny/wynagrodzenia (np. składki na ubezpieczenie społeczne).

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Jeżeli gdziekolwiek w ofercie lub składanych łącznie z nią dokumentach jest wymagany podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, podpis ten musi umożliwić identyfikację tożsamości osoby go składającej, tj. powinien być złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

5. Do oferty należy załączyć: 

1). Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału wykonawcy w postępowaniu:

a. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,  

b. Oświadczenie, o braku powiązań kapitałowych i osobowych z zamawiającym,

c. Wykaz zrealizowanych przez oferenta usług z podaniem przedmiotu usługi, dat wykonania i odbiorców wraz z dowodami wskazującymi na należyte wykonanie usługi (np. referencje, protokół odbioru, poświadczenie pracodawcy lub równoważne),

2). Dokument wskazujący reprezentację Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w celu potwierdzenia prawidłowości umocowania osób działających w imieniu Wykonawcy (jeżeli ofertę podpisuje osoba inna niż to wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, ewidencja działalności gospodarczej), wówczas wraz z ofertą należy złożyć oryginał pełnomocnictwa z potwierdzonym notarialnie podpisem mocodawcy (osoby działającej za mocodawcę albo notarialnie potwierdzoną kopię tak udzielonego pełnomocnictwa).

6. Dokumenty wcześniej wskazane należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii wraz z oświadczeniem o prawdziwości przekazanych danych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości przekazanych danych.

7. Koszty, związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Zamawiający informuje, że oferty składane w niniejszym postępowaniu są jawne i mogą podlegać udostępnieniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.

V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1) Miejsce składania ofert: Towarzystwo Amicus, ul. Brukowa 28 lok. 8, 15-889 Białystok. 

2) Termin składania ofert upływa: 23.10.2017 r. o godzinie: 11:00. Otwarcie ofert nastąpi tego samego dnia w Biurze Projektu.

3) Ofertę należy złożyć w wersji papierowej w zamkniętej kopercie. Kopertę należy zaadresować:

	Oznaczenie nazwy i adresu Wykonawcy

OFERTA NA: „Świadczenie usługi animacyjnej – pełnienie funkcji ANIMATORA/ANIMATORKI w projekcie pn.: Edukacja zawodowa w szkołach trampoliną do zrównoważonego rozwoju kadry na legionowskim rynku pracy”.


4) Oferty, które wpłyną po terminie wyznaczonym na składanie ofert nie będą rozpatrywane.

5) Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6) Zamawiający zastrzega, iż może bez podania przyczyn odwołać postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia lub nie wybrać żadnej z przedstawionych mu ofert. Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.
7) Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów.
8) Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN).
9) Warunkiem uiszczenia zapłaty za usługę przez Zamawiającego jest przedłożona, poprawnie wystawiona faktura VAT/rachunek na zakończenie każdego miesiąca, po uprzednim dokonaniu odbioru na podstawie protokołu oraz karty czasu pracy, jeżeli dotyczy.
VI. SPOSÓB OCENY OFERTY ORAZ OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY

1) Zamawiający dokona oceny oferty pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego. 

2) W przypadku uzyskania przez konkurencyjne oferty jednakowej liczby punktów decydującym wyznacznikiem wyboru Oferenta będzie rozmowa z wybranymi Oferentami oraz rezultat przeprowadzonych negocjacji.  

3) Zamawiający dopuszcza poprawienie oczywistych błędów rachunkowych i pisarskich. 

4) Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzupełnienia braków w złożonej przez Oferenta dokumentacji. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Oferentów dodatkowych dokumentów i wyjaśnień w przypadku braku możliwości weryfikacji złożonej oferty. O zaistnieniu takiej konieczności, Zamawiający powiadomi Oferenta niezwłocznie kontaktując się mailowo z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o którym mowa powyżej, Zamawiający wyznaczy Oferentowi nieprzekraczalny termin na poprawienie błędów lub przesłanie dokumentów wyjaśniających. Niedotrzymanie przez Oferenta wskazanego terminu skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego. 

6) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty.

7) Wykonawcy biorący udział w procedurze zostaną poinformowani o liczbie punktów, które uzyskali oraz najwyższej liczbie punktów przyznanych w niniejszym postępowaniu.

8) Oferta pozostająca w sprzeczności z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu, 
w szczególności niekompletna lub niemożliwa do uznania za ofertę w rozumieniu przepisów prawa cywilnego albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

9) Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.

10) Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytuły odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.

11) Oferty zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów: 

a) Doświadczenie Oferenta - waga maksymalna 40%.

a)
W kryterium „Doświadczenie”  będzie oceniana liczba rekomendacji (REK), wystawionych przez organizację pozarządową lub jednostkę samorządu terytorialnego lub jednostkę organizacyjną samorządu terytorialnego, imiennie na osobę/y wskazane przez Wykonawcę do wykonania niniejszego zamówienia. Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, zrealizował samodzielnie lub osoby wskazane przez Wykonawcę do wykonania niniejszego zamówienia zrealizowały usługi polegające na świadczeniu usług animacyjnych w pracy ze społecznością lokalną. Oferta z największą liczbą partnerstw lokalnych otrzymuje 40 pkt, a punkty dla pozostałych ofert obliczane będą wg wzoru:

                            Doświadczenie badanej oferty (liczba REK)

         D   =  -----------------------------------------------------------------------------  x  40 pkt   

                     Doświadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba REK)

gdzie:

D - ilość punktów w kryterium „Doświadczenie” D

1 pkt.= 1%
b) Cena brutto za realizację usługi  – waga maksymalna 60%.

W kryterium „cena brutto za realizację kompletu usług dla danej grupy w jednej turze” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

	
  Cmin

C     =
———— x 100x 60%,


    Cx
	         gdzie:
	
C
=
liczba punktów za kryterium „cena”


Cmin
=
najniższa cena brutto wynikająca z ofert


Cx
=
cena brutto oferty badanej


Określenie „cena” należy rozumieć jako koszt całkowity wszystkich składowych zapytania ofertowego. Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt. 

Maksymalna liczba punktów 100.

Wszystkie otrzymane przez Zamawiającego oferty zostaną sklasyfikowane oraz ułożone w rankingu wg. przyznanych punktów do dwóch miejsc po przecinku za poszczególne części oferty. 

VII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1) W przypadku dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów o dokonanym wyborze.

2) Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie i miejscu zawarcia umowy lub podjęcia negocjacji.

Załączniki:

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o  spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3 – Doświadczenie oferenta

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych między Oferentem a Zamawiającym

Załącznik nr 5 – Wzór umowy 
Zatwierdzili 
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