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SZKOLENIE

2/12/2016
Warszawa
Warsztaty z systemu SL2014 – w projektach współfinansowanych z EFRR, w ramach RPO WM 2014-2020 
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	09:30-10:00
	Powitalna kawa, rejestracja na szkolenie

	10:00-11.30
	· Powitanie uczestników, prezentacja zakresu tematyki szkolenia
1. Wprowadzenie do Centralnego Systemu Teleinformatycznego – Aplikacja Główna SL2014, 

· Przeznaczenie,

· Omówienie procesu pierwszego logowania do systemu (podpis kwalifikowany, e-PUAP, logowanie przy użyciu hasła),

2. Nawigacja i układ graficzny systemu

· Filtrowanie,

· Menadżer kolumn,

· Moje dane 

· Pasek narzędzi

· Ekran projekty (omówienie poszczególnych zakładek dostępnych dla obsługi projektów przez Beneficjenta). 

3. Podgląd umowy projektu.

	11:30-11.50
	Przerwa 

	11.50-13.20
	4.    Wniosek o płatność,

· Omówienie funkcjonalności (przeznaczenie, rodzaje wniosków o płatność, przebieg procesu w zakresie wniosków o płatność – Beneficjent/Instytucja,

· Tworzenie wniosku o płatność zaliczkową,

· Przekazanie wniosku o płatność przez Beneficjenta do Instytucji,

· Poprawa wniosku o płatność zaliczkową.

5.      Korespondencja Beneficjent/Instytucja w ramach SL 2014,

· Omówienie folderów e-skrzynki pocztowej,

· Wysłanie wiadomości przez Beneficjenta,

· Przygotowanie pisma przez Beneficjenta (wraz z przekazaniem do Instytucji),

· Odpowiedź na wiadomość / pismo z Instytucji.



	13:20-14:00
	Przerwa obiadowa 

	14:00-15:30
	6.   Harmonogram płatności w ramach SL2014,

· Tworzenie i przekazywanie harmonogramu płatność do Instytucji,

· Ponowne przekazywanie harmonogramu płatności do Instytucji,

Wersje harmonogramu płatności.
5.       7.   Monitorowanie uczestników projektu,

· Przygotowanie formularza,

· Dane instytucji otrzymujących wsparcie,

· Dane uczestników otrzymujących wsparcie.

       6.    Zamówienia publiczne,

· Informacja o zamówieniu,

· Informacja o kontrakcie,

Przesłanie informacji o zamówieniu/kontrakcie,




Czas trwania poszczególnych modułów szkoleniowych jest każdorazowo dopasowywany do potrzeb grupy.

Wydatek współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego
