Obowiqgzki informacyjne i promocyjne dla

beneficjentow
I RPO WM 2014- 2020



* Podstawg dla dziatan informacyjnych i promocyjnych w
ramach projektow unijnych jest prawo obywateli Unii
Europejskiej do wiedzy, w jaki sposob sg inwestowane
jej zasoby finansowe

 UE wymaga informowania opinii publicznej, uczestnikow
i odbiorcow projektow, o tym, ze dane przedsiewziecie
byto mozliwe m.in. dzieki unijnej pomocy finansowej.

* Beneficjenci realizujacy przedsiewziecia
wspotfinansowane z funduszy UE sg najwazniejszymi
uczestnikami tego procesu.




Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014 — 2020 w
zakresie informacji i promocji z dnia 14 czerwca
2016 r.




Strategia komunikacji RPO WM na lata 2014-2020

Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020




Wypetnianie obowigzkow o charakterze informacyjnym i
promocyjnym jest wigzgce dla beneficjenta od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu

ale,

jezeli dziatania w ramach projektu prowadzone byty w okresie
poprzedzajgcym ten moment, to po podpisaniu umowy
beneficjent powinien oznaczy¢ odpowiednimi znakami i
informacjami dokumentacje projektowga. Za minimalny zakres
oznaczenia uznaje sie naklejke ze znakami i informacjami na
grzbiecie segregatora z dokumentami projektowymi.

Poprzez podpisanie umowy beneficjent zobowigzuje sie do
wypetnienia wszystkich ponizszych obowigzkéw




BENEFICJENCI
RPO WM 2014 - 2020 ZOBOWIAZANI SA DO:

1. Oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich;

2. Umieszczania plakatu informacyjnego w miejscu realizacji projektu;

3. Umieszczania opisu projektu na stronie internetowej;

4. Przekazywania informacji osobom i podmiotom, ze projekt uzyskat dofinansowanie;

5. Dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych;




* Widocznos¢ znakow

e Znak Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej muszg byc
Zawsze umieszczone w widocznym miejscu

* |Ich miejsce i wielkos¢ musza by¢ odpowiednie do charakteru
i skali materiatu, przedmiotu i dokumentu

* Kolejnosc¢ znakow

e Znak Funduszy Europejskich zawsze po lewej stronie

* Znak Unii Europejskiej zawsze po prawej stronie




* Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu nie moze przekraczac czterech fgcznie ze
znakami FE i UE. Inne, dodatkowe znaki muszg by¢ umieszczone w innej
linii

* Kolorystyka
Znaki FE i UE w miare mozliwosci powinny wystepowac w kolorze

Wersje jednobarwng mozna stosowac uzasadnionych przypadkach, np.
braku mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw
technologicznych (ttoczenie, grawerunek itp.). Szczegdlnym przypadkiem
pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej)
jest druk dokumentéw (w tym pism), ktére nie zawierajg innych koloréw
poza czernig. Najlepiej uzywac znakéw petnokolorowych na biatym tle.
Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym nalezy
zachowac¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelnosc
znaku. W celu zachowania odpowiedniego kontrastu kolory tta powinny
by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia



e Znak Funduszy Europejskich z odwotaniem do Regionalnego

Programu Operacyjnego
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

* Logo promocyjne Mazowsza
Mazowsze,

serce Polski

* Znak Unii Europejskiej z Odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




» )/ v, '."0_-“. 'S 2 ) s ' rrr)ry S, L ./lofr‘
i ,.;,,,;.f///,;é, L e e i v

----------------------------------------------- '\"q)". pp;p-/;/:’;----vo--~—--r~---------
azowsze Vgen | erewea
AR ‘ . Europeskie Fusdutre

YV, IS I e /. '

A

'o' /A Y .-414..' ll-:".-'

27} ) v.,,',,/ y/ '/',"_,'v...,. 'ry,
£ :".’ lc//l)///// /’ / // ¢y ’//(l 7 Y

P - WMW

* Do pobrania: www.funduszedlamazowsza.eu/promocja oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl



http://www.funduszedlamazowsza.eu/promocja
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

* Dziatan informacyjnych i promocyjnych np. ulotek, broszur,
publikacji, stron internetowych, newsletteréw, mailingow,
materiatow filmowych

* Dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu podawanych
do wiadomosci publicznej np. dokumentacji przetargowej,
materiatow informacyjnych,

* Dokumentow i materiatéw przeznaczonych dla uczestnikow
projektow np. umoéw, dokumentéw rekrutacyjnych
materiatéw informacyjnych




* Beneficjent zobowigzany jest do umieszczenia w miejscu
realizacji projektu przynajmniej jednego plakatu formatu
minimum A3 (min. 297 x 420 mm) z informacjami
na temat projektu, w tym z informacjami dotyczacymi
wsparcia finansowego UE

* Plakat powinien by¢ umieszczony w miejscu tfatwo
widocznym dla ogotu odbiorcow
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tytut projektu (Twa tytul projektu do uzupelnienial
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wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie)

zestaw logo — znaki FE, UE oraz logo marki Mazowsze

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie)



http://www.mapadotacji.gov.pl/

UMIESZCZANIE INFORMACII NA STRONIE
INTERNETOWEJ

Beneficjent zobowigzany jest do:

* Odpowiedniego oznaczania strony znakami FE i UE umiejscowionych
w widocznym miejscu, najlepiej stronie gtownej lub podstronie

* Umieszczenia krotkiego opisu projektu zawierajgcego m.in.: cele

projektu, planowane efekty, wartosc¢ projektu, wktad Funduszy
Europejskich

*Rekomenduje sie umieszczanie zdje¢, grafik i materiatow
audiowizualnych oraz harmonogramu realizacji projektu




5. DOKUMENTOWANIE PROWADZONYCH
DZIAtAN INFORMACYINYCH
I PROMOCYINYCH

* Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne zwigzane z
realizowanym projektem powinny zosta¢ udokumentowane.
Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w wersji papierowej lub
elektronicznej razem z pozostatymi dokumentami projektowymi

W przypadku wytworzenia przedmiotow promocyjnych moga by¢ to
albo pojedyncze egzemplarze tych przedmiotow np. broszur, publikaciji,
albo ich zdjecia




Informacja na stronie internetowej Zrzut z ekranu, na ktorym widac bedzie wtasciwe oznaczenie strony oraz opis

beneficjenta projektu (z datq wskazujqcq, iz zrzut zostat wykonany w trakcie trwania
projektu)
Plakat A3 Zdjecie pokazujgce umiejscowienie plakatu
Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjecie, informacje o naktadzie,
sposobie dystrybucji
Ogfloszenia, artykuty w prasie Egzemplarze okazowe, w ktdrych znajdujq sie opublikowane artykuty lub

ogtoszenia lub ich scany

Spotkania informacyjne Informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenia, zaproszenia), program
spotkania, ewentualnie: lista uczestnikdw, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Informacje, artykuty na portalach Zrzut z ekranu, na ktorym widac date publikacji
internetowych
Stoiska Stoiska




Wyszukiwarka stanowi
kluczowy element
Portalu Funduszy
Europejskich,
obejmujacy rowniez
projekty realizowane
przez beneficjentéow
Dziatania 8.3 RPO WM

2014 - 2020

i Wyszukiwarka Dotacji

Wyszukaj wsparcie w wojewddztwie

Popularne wyszukiwania

Zatozenie firmy
dla oséb fizycznych

22 mailiweic wiparia 5 mealiwoic

Imwestycje w infrastrukture
iwyposazenie dla ralnictwa

13 jedna moliwose definansowe nia

© Znajdz Punkt Informacyjny

Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul Zurzwia 3/5,00-503 Warszawa

pn. - pt. 8.00-18.00, sob, 10.00-14.00

tel 2212345 67,22 123 45 67
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Dotacje na zatozenia
Firmy dla ralnikéw

wparcia

wspdipraca nauki i biznesu
dla oérodkdw naukawuch

5 modliwotd weparcia

Razwaj firmy dla mikra, matych
i srednich przedsiebiorstw

T jedra mosliveis dafinsnsowania

Szkaleniai doradzbwo dla mikro, matych

i frednich przedsigbiorstw

(@) 32 motlwotci wsparcia

Czgsto zadawane pytsnia  Kontakt

Pobierz publikacje Pelityka prywatnosci
Stownik Newsletter
Prawa autorskie
Dostepna strona
Partal Funduszy
Europejskich ¥* Serwisy Programow




Dziekuje za uwage

Magdalena Czarnecka
Wydziat Informacji, Promocji i Szkolen
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie

e-mail: punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl




