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CZĘŚĆ I
INFORMACJE OGÓLNE O WNIOSKODAWCY

	1. Dane wnioskodawcy

	Proszę o podanie następujących danych. Należy wpisać aktualne dane wraz z informacją dot. osoby do kontaktu:

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy     (wnioskodawcy)
	

	2. NIP
	

	3. REGON
	

	4. Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	4.1 Adres miejsca faktycznego prowadzenia       działalności przez wnioskodawcę        (ewentualnie lokalizacji oddziałów itp.)
	

	5. Osoba uprawniona do kontaktu w     sprawach dotyczących wniosku
	

	5.2 Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	5.3 Adres poczty elektronicznej
	

	6. Czy wnioskodawca ma status podatnika     VAT?
	 TAK  NIE (właściwe zakreślić krzyżykiem)

	8. Data rozpoczęcia działalności
	

	9. Udziałowcy wnioskodawcy (wypełnić     jeśli dotyczy)
	Nazwa udziałowca
	Wartość udziałów [zł]
	% udziałów

	9.1 Udziałowiec 1: 
	
	zł
	%

	9.2 Udziałowiec 2: 
	
	zł
	%

	9.3 Udziałowiec 3:
	
	zł
	%

	…
	
	zł
	%

	9.4 Udziałowiec n: 
	
	zł
	%

	10. Proszę opisać wszystkie powiązania kapitałowe oraz osobowe wnioskodawcy (zgodnie z Załącznikiem I do rozporządzenia Komisji UE nr 651/2014  z dn. 17.06.2014 r.). .) oraz wszystkich partnerów

	

	11. Dane przedsiębiorstwa małżonka wnioskodawcy 

	Informacja dotycząca małżonka wnioskodawcy o prowadzeniu działalności gospodarczej - dotyczy wnioskodawców, którzy prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą i posiadają wspólnotę majątkową
z małżonkiem oraz tożsamo małżonków wspólników spółki cywilnej/jawnej 

	Dane przedsiębiorstwa współmałżonka za dwa ostatnie zamknięte okresy obrachunkowe: bilans zatrudnienie oraz obrót)



	2. Partnerstwo w ramach projektu - jeśli dotyczy

	Proszę podać podstawowe informacje dotyczące Partnera n projektu (możliwe jest opisanie większej ilości partnerów n + 1,   n +2, …).

	1. Pełna nazwa Partnera.
	

	2. Data rozpoczęcia działalności.
	

	3. Struktura własnościowa/kapitałowa podmiotu.  (dane dotyczące zatrudnienia, obrotu i bilansu za dwa ostatnie zamknięte lata kalendarzowe) 
	

	Dane przedsiębiorstwa małżonka partnera

	Informacja dotycząca małżonka partnera o prowadzeniu działalności gospodarczej - dotyczy wnioskodawców, którzy prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą i posiadają wspólnotę majątkową
z małżonkiem oraz tożsamo małżonków wspólników spółki cywilnej/jawnej

	Dane przedsiębiorstwa współmałżonka za dwa ostatnie zamknięte okresy obrachunkowe: bilans zatrudnienie oraz obrót)



	3. Charakterystyka działalności Partnera projektu – jeśli dotyczy

	1. Proszę przedstawić status, formę prawną Partnera.
	

	2. Proszę scharakteryzować działalność podstawową prowadzoną przez partnera.
	


	4.  Działalność wnioskodawcy/partnerów

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać pełny numer EKD lub PKD zgodny z klasyfikacją kodów ważną na dzień złożenia wniosku.

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży. 



	Podstawowa: Nr EKD lub PKD: ……..
	
	

	działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) nr EKD lub PKD: ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	


	5. Charakterystyka działalności przedsiębiorstwa wnioskodawcy oraz partnerów

	1. Proszę zaprezentować w skrócie historię przedsiębiorstwa, zakres działalności, rodzaj wytwarzanych produktów/ świadczonych usług.

	

	

	2. Proszę opisać jaki będzie wpływ przeprowadzonych w ramach projektu badań na dotychczasową działalność wnioskodawcy/partnerów 

	


	6. Lokalizacja projektu 

	Proszę podać dane dotyczące nieruchomości, przy której lub w której będzie zlokalizowany projekt. W przypadku kilku miejsc należy w tabeli wskazać miejsce wiodące pod kątem ponoszenia wydatków a w pkt10 określić pozostałe miejsca realizacji. (jeśli już na etapie aplikowania sa znane)

	1.  Województwo
	

	2.  Powiat
	

	3.  Gmina
	

	4.  Miejscowość
	

	5.  Kod pocztowy
	

	6.  Ulica
	

	7.  Numer domu
	

	8.  Numer lokalu
	

	9.  Status prawny nieruchomości: należy       określić formę władania nieruchomością;       jeśli jest dzierżawiona, to na jaki okres i      jakie są ograniczenia (okres      wypowiedzenia, otoczenie,      uwarunkowania prawne)
	

	10. Pozostałe miejsca realizacji projektu       (jeśli dotyczy). 
	

	a. Województwo
	

	b. Powiat
	

	c. Gmina
	

	d. Miejscowość
	

	e. Kod pocztowy
	

	f. Ulica
	

	g. Numer domu
	

	h. Numer lokalu
	

	i. Status prawny nieruchomości (jw.)
	


CZĘŚĆ II
PLAN RYNKOWY

	1. Produkt / usługa - należy wskazać informację dotyczące wnioskodawcy lub kluczowych partnerów

	Proszę opisać swój produkt/usługę oraz pokazać, w jaki sposób produkt/usługa różni się od produktów konkurencji? Czy inwestycja będzie wiązała się z rozpoczęciem nowej działalności gospodarczej, czy też oznaczać będzie rozwój już prowadzonej działalności np. poprzez wprowadzenie na rynek nowego produktu/ usługi lub wprowadzenie zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu świadczenia usług?
Opisując poniższe punkty proszę o przytoczenie posiadanych analiz, opinii, badań - wykonanych przez przedsiębiorcę lub zleconych na zewnątrz – w szczególności dotyczy to punktów numer: 1 i 2. W przypadku gdy do oceny kluczowe mogą być również dane partnerów należy wskazać odpowiednie analizy.

	1.  Proszę opisać sytuację rynkową oraz zdiagnozować sytuację przedsiębiorstwa na rynku.

	

	2.   Proszę opisać krótko dotychczasowe produkty i usługi. Jaki jest ich udział w rynku? Jakie są ich cechy (ilościowe i jakościowe), słabe i mocne strony, czym różnią się od konkurencyjnych produktów/usług?

	

	3.   Proszę opisać dotychczasowy proces produkcyjny lub sposób świadczenia usług.

	


	2. Konkurencja na rynku

	Proszę wskazać konkurentów na rynku i podać możliwie szczegółowe dane o konkurentach. Proszę zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz wprowadzenia  produktu/usługi na rynek? Czy dokonają oni obniżenia cen swoich produktów/usług, czy uruchomią dodatkową akcję promocyjną,
a może zachowają się w jeszcze inny sposób? Jaka będzie wtedy reakcja wnioskodawcy?  W opisie należy wskazać najważniejszych konkurentów . podczas dokonywania analizy należy odnieść się do takich elementów jak (Cechy rynkowe, w tym jakość, cena, sposób dostarczania, promocja, Różnice w stosunku do oferty wnioskodawcy oraz ewentualne reakcję konkurenta  na uruchomienie nowego przedsięwzięcia

	 


	3. Dystrybucja i promocja

	Proszę opisać, w jaki sposób jest prowadzona sprzedaż i promocja oferowanych produktów/usług. (W przypadku gdy do oceny kluczowe mogą być również dane partnerów należy wskazać odpowiednie analizy.

	1. W jaki sposób odbywa się sprzedaż? 
	

	2. W jaki sposób klienci są informowani
o produktach/usługach? Proszę opisać formę promocji/reklamy.
	


	4. Oferta wnioskodawcy i przychody z działalności

	Proszę opisać podstawowe produkty/usługi/towary oferowane na rynku w chwili złożenia wniosku oraz te, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług/towarów. Produkty, usługi i towary należy wymienić w kolejności, w jakiej przychody z ich sprzedaży w ostatnim czasie stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). Wartość proszę podać w PLN za dwa poprzednie lata obrotowe oraz okres bieżący.

	Produkt/usługa/towar
	Wartość przychodów w PLN
	Uwagi *


	
	za przedostatni rok obrotowy rok ……
	za ostatni rok obrotowy rok

……
	od …. do….  kwartału roku bieżącego
	

	Produkty/usługi/towary oferowane obecnie:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Produkty/usługi/towary, które przestały być oferowane w ciągu ostatnich 6 miesięcy:

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	

	Proszę podać łączną wartość przychodów ze sprzedaży produktów/usług/towarów w PLN:

	Łącznie za przedostatni rok: 
	

	Łącznie za ostatni rok: 
	

	Łącznie za ……. kwartałów roku bieżącego:
	


* W ramach uwag proszę wyjaśnić m.in. zmiany struktury przychodów oraz dlaczego określone produkty przestały być oferowane, jeśli  taka sytuacja miała miejsce.
CZĘŚĆ III
ZATRUDNIENIE I PERSONEL
	1. Personel wnioskodawcy 

	Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia w przedsiębiorstwie. Należy podać informacje
o aktualnym stanie zatrudnienia, średniorocznym/średnim zatrudnieniu za ostatni i przedostatni zamknięty rok obrotowy i przewidywanej wielkości zatrudnienia. Jaki wpływ będzie miał projekt na zatrudnienie w firmie? 

	Średnioroczne/średnie zatrudnienie
	Za przedostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Za ostatni zamknięty rok obrachunkowy
	Aktualny stan zatrudnienia na dzień składania wniosku o dofinansowanie

	1. Liczba osób zatrudnionych w pełnym wymiarze czasu pracy (należy przy tym   podać, jaki jest rodzaj umowy – np. umowa o     pracę, umowa zlecenie). 
	
	
	


	2. Liczba osób zatrudnionych w niepełnym wymiarze czasu pracy (należy przy tym podać, jaki jest rodzaj umowy - np. umowa o pracę, umowa zlecenie). Należy wskazać     ułamkowe części poszczególnych etatów.
	
	
	

	3. Liczba osób zatrudnionych ogółem (liczba         pracowników wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie pełnego czasu pracy, tzn. etaty częściowe są sumowane i zaokrąglane do pełnych jednostek (etatów). Oznacza to, że 2,5 etatu będzie zaokrąglane do pełnych 2 etatów).
	
	
	

	4. Liczba osób zaangażowanych bezpośrednio  do prowadzenia prac badawczych - personel projektu (należy przez to rozumieć pracowników badawczych, pracowników technicznych i pozostałych pracowników pomocniczych w zakresie, w jakim są zatrudnieni przy realizacji fazy badawczej projektu – o ile przewidziano fazę badawczą). 
	
	
	

	5. Liczba osób zaangażowanych bezpośrednio do prowadzenia prac wdrożeniowych
w zakresie, w jakim są zatrudnieni przy realizacji fazy wdrożeniowej projektu 
	
	
	

	Proszę opisać nowo tworzone stanowiska pracy oraz zakres czynności na każdym stanowisku. Jaki jest związek pomiędzy planowaną inwestycją, a tworzonymi stanowiskami pracy?

	Liczba stworzonych nowych miejsc pracy odnosi się do miejsc pracy utworzonych bezpośrednio w efekcie realizacji projektu od momentu jego rozpoczęcia do końca fazy operacyjnej projektu, tj. do roku od momentu złożenia wniosku beneficjenta o płatność końcową.   Wykazywane nowoutworzone miejsca pracy muszą być związane bezpośrednio z realizacją projektu,  Należy również wskazać rodzaj umowy na podstawie której zostanie zaangażowany do projektu dany pracownik

	stanowisko 1:                    (rola w projekcie + wymagane umiejętności )
	

	stanowisko 2:                    (rola w projekcie + wymagane umiejętności)
	

	stanowisko N:                      (rola w projekcie + wymagane umiejętności
	

	Liczba tworzonych nowych miejsc pracy dla pracowników naukowych w związku
z realizacją projektu.
	


	2. Kadra merytoryczna  w części badawczej projektu

	W poniższej tabeli należy udowodnić, iż kadra kierownicza firmy (wnioskodawca bądź partnerzy) posiada wykształcenie oraz doświadczenie niezbędne do realizacji części badawczej projektu. W doświadczeniu opisując kadrę naukową należy wskazać najważniejsze publikacje naukowe związane z tematem projektu (jeśli dotyczy)

	Imię i nazwisko
(stanowisko)
	wykształcenie 
	doświadczenie 
	wnioskodawca/partner

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	N
	
	
	

	
	
	
	


	3. Kadra kierownicza (zarządzająca) w części badawczej projektu

	W poniższej tabeli należy udowodnić, iż kadra kierownicza firmy (wnioskodawca bądź partnerzy) posiada wykształcenie oraz doświadczenie niezbędne do zarządzania projektem w części badawczej . 

	Imię i nazwisko
(stanowisko)
	wykształcenie 
	doświadczenie 
	wnioskodawca/partner

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	N
	
	
	

	
	
	
	


	4. Doświadczenie i zasoby ludzkie 

	W poniższej tabeli należy wykazać, czy wnioskodawca posiada doświadczenie oraz zasoby ludzkie gwarantujące prawidłową realizację części badawczej projektu. Dotyczy tylko projektów, w których wnioskodawca przewidział samodzielną realizację badań. 

	1. Czy Wnioskodawca lub Partner zapewniają zasoby kadrowe, w tym kluczowy personel zaangażowany w realizację projektu oraz zasoby rzeczowe, w tym infrastrukturę naukowo – badawczą (pomieszczenia, aparatura naukowo – badawcza oraz inne wyposażenie niezbędne do realizacji prac w projekcie), które pozwolą na merytoryczną i terminową realizację projektu? 

Wnioskodawca musi opisać zasoby, które jego zdaniem są niezbędne dla realizacji projektu oraz podać uzasadnienie. Jeżeli wnioskodawca w momencie składanie wniosku nie posiada pełnych zasobów, możliwe jest pozyskanie ich w ramach projektu, wówczas przedstawia on wiarygodne analizy potwierdzające potencjał umożliwiający pozyskanie właściwych zasobów.
	

	2. Czy na etapie badań lub wdrożeń projekt przewiduje utworzenie staży lub praktyk absolwenckich?
	

	3. Proszę opisać doświadczenie wnioskodawcy/partnera w działalności badawczej (przeprowadzone prace B+R
w ostatnich 2 latach przed złożeniem wniosku). W szczególności proszę
o wskazanie zarówno planowanych jak
i faktycznie uzyskanych rezultatów prac B+R, wartość projektów i źródła ich finansowania, a także partnerów w nich uczestniczących.
	

	4. Proszę o wskazanie, czy wnioskodawca w ostatnich 2 latach dokonał zakupu wyników prac badawczych. Jeżeli tak wówczas proszę o wskazanie zakresu oraz celu nabycia tych prac (wdrożenie, dalsza odsprzedaż itp.)
	

	5. Proszę o wskazanie czy prace badawcze o których mowa w punkcie 2 będą wykorzystane w przedmiotowym projekcie? Jeśli tak, to proszę opisać zakres i powiązanie tych prac. 
	

	6. Proszę o przedstawienie informacji na temat m.in. posiadanych patentów na wynalazek, praw ochronnych na wzór użytkowy, know how itp. W polu tym należy wykazać, czy będą one wykorzystane w ramach projektu jak również czy i w jaki sposób wnioskodawca  udostępni chronione wynalazki, wzory itp.
	

	7. Proszę o wskazanie czy przedmiotowy projekt jest powiązany z innymi realizowanymi przez wnioskodawcę projektami. W przypadku zaistnienia takiego powiązania należy wskazać tytuł projektu i okres jego realizacji. Czy badania będące przedmiotem projektu są w jakimikolwiek stopniu przedmiotem innego projektu ?
	

	8. Proszę o wskazanie z jakimi produktami lub usługami związana jest dotychczasowa działalność wnioskodawcy w zakresie prac  B+R.
	

	9. Proszę przedstawić strukturę organizacyjną  wnioskodawcy w zakresie prowadzenia prac badawczych objętych projektem. W szczególności należy wykazać, czy wnioskodawca posiada wyodrębnioną jednostkę zajmującą się prowadzeniem prac badawczych w swojej strukturze organizacyjnej. W tym miejscu należy również wskazać model zarzadzania projektem (podział ról, odpowiedzialność pracowników, sposoby komunikacji itp.)
	

	10. Proszę o wskazanie, czy wnioskodawca posiada udokumentowane nagrody i wyróżnienia krajowe i międzynarodowe dot. prowadzonej działalności badawczej lub czy wnioskodawca posiada certyfikaty dotyczące systemów zarządzania
(w szczególności ISO) - jeżeli tak należy wskazać nazwę oraz zakres certyfikatu, nazwę jednostki certyfikującej, datę wydania oraz datę ważności. 
	

	11. Czy wnioskodawca posiada doświadczenie w korzystaniu z funduszy Unii Europejskiej? Proszę opisać, w jakich programach pomocowych uczestniczył wnioskodawca w ciągu ostatnich 24 miesięcy (tytuł projektu, źródło finansowania, kwota dotacji, okres realizacji, krótka charakterystyka przedmiotu
i rezultatów projektu).
	


CZĘŚĆ IV
PLANOWANA INWESTYCJA
	1. Potrzeby inwestycyjne w części badawczej projektu

	Proszę przeanalizować dotychczasową działalność, oraz przedstawić potrzeby inwestycyjne związane
z przyszłym rozwojem firmy w kontekście przeprowadzonych badań.

	1. Jakie są potrzeby niezaspokojone wnioskodawcy? Od kiedy one istnieją? Dlaczego nie zostały one dotychczas zaspokojone?
	

	2. Czy dzięki realizacji zgłoszonego projektu wszystkie bieżące potrzeby zostaną zaspokojone? Jeśli nie, to dlaczego wybrano właśnie taki, a nie inny zakres inwestycji?
	

	3. Należy uzasadnić, dlaczego podejmowane badania wpisują się
w definicję badań przemysłowych i/lub eksperymentalnych prac rozwojowych zgodnie z art. 2 pkt. 85 i 86 rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014?
	

	4. Czy co najmniej 50% kosztów kwalifikowalnych ponoszona będzie na terenie województwa mazowieckiego? Proszę wskazać wartość tych koszów ( pole wypełniane w przypadku wnioskodawców nie posiadających siedziby na terenie woj. Mazowieckiego.
	

	·  5. Czy projekt jest zgodny z priorytetowymi kierunkami badań określonymi dla obszarów inteligentnej specjalizacji województwa  mazowieckiego,  stanowiącymi załącznik do regulaminu konkursu? Należy wskazać odpowiednie uzasadnienie. 
	

	· 6. Czy projekt jest zgodny z kilkoma obszarami inteligentnej specjalizacji województwa mazowieckiego? Jeśli tak, to z jakimi? Należy wskazać odpowiednie uzasadnienie.
	

	7. Proszę o informacje czy projekt ma związek z rozwojem przynajmniej jednego z następujących sektorów gospodarki, procesów usługowych lub technologi?: 

Sektory gospodarki: 

· sektor chemiczny,

· sektor medyczny,

· sektor rolno-spożywczy,

· sektor energetyczny,

· sektor IT,

· sektor budowlany.

Technologie wiodące: 

· biotechnologia,

· technologie informacyjno-komunikacyjne,

· nanotechnologie,

· fotonika,

· elektronika.

Procesy usługowe: 

· usługi B2B,
· usługi B+R.
	

	8. Czy prawa własności intelektualnej nie stanowią bariery do realizacji projektu i zakładanego wdrożenia projektu?

- Wnioskodawca dysponuje lub pozyska prawa własności intelektualnej, które są niezbędne dla prowadzenia prac B+R zaplanowanych w projekcie; 

- Wnioskodawca powinien uzasadnić, że zaplanowane wdrożenie rezultatów projektu nie narusza praw własności intelektualnej.
	

	9. Czy wnioskodawca planuje ochronę prawną dla uzyskanych wyników badań. W punkcie tym, należy opisać planowane przez Wnioskodawcę i Partnera/ów działania mające na celu prawną ochronę wyników projektu (np. patent, wzór użytkowy lub przemysłowy). W przypadku, gdy Wnioskodawca lub Partner/rzy w Projekcie planuje/ą zastrzec prawa do wyników prac, należy opisać w jakiej procedurze, w jakim trybie/formie to nastąpi.
	

	10. Czy wnioskodawca/i partnerzy planują samodzielną realizację projektu? Jeżeli nie proszę o wskazanie udziału wartości zleconych badań podwykonawcom w kosztach kwalifikowalnych? W punkcie należy również wskazać czy wnioskodawca dokonał już wyboru podwykonawców .
	

	11. Proszę określić, czy realizacja projektu nastąpi w oparciu o metody projektowania zorientowanego na użytkownika?
	

	12. Czy zakładane nowe lub znacząco ulepszone produkty (wyroby, usługi) lub technologie produkcji, powstałe w wyniku zakładanego wdrożenia prac B+R, nie są jeszcze dostępne lub też są dostępne, ale oferują one nowe, innowacyjne funkcjonalności co najmniej w skali rynku, na którym konkuruje przedsiębiorstwo z wyłączeniem rynku lokalnego? Powyższy punkt powinien opierać się na wiarygodnych analizach rynkowych lub publikacjach 
	

	13. Proszę określić jakie jest  zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu?
	

	14. Należy wskazać główne grupy odbiorców rezultatu projektu, oraz dokonać ich charakterystyki 
	

	15. Czy sposób realizacji projektu wpłynie na promowanie niskoemisyjności, oszczędności energii i efektywnego wykorzystania zasobów naturalnych?
	

	16. Należy opisać cechy/funkcjonalności dla nowych rezultatów projektu i wykazać korzyści względem innych rozwiązań dostępnych na rynku . Wskazywane cechy powinny stanowić o innowacyjności uzyskanych rezultatów.
	

	17. Czy wyniki badań projektu zostaną wdrożone oraz w jakiej formie tj:
- rozpoczęcie produkcji lub świadczenia usług na  bazie uzyskanych rezultatów projektu 

- sprzedaż (na zasadach rynkowych) praw do wyników badań przemysłowych lub prac rozwojowych w celu wprowadzenia ich do działalności gospodarczej innego przedsiębiorcy 

- udzielenie licencji (na zasadach rynkowych) na korzystanie z przysługujących Wnioskodawcy praw własności przemysłowej w działalności gospodarczej prowadzonej przez innego przedsiębiorcę

- wdrożenie w działalności własnej przedsiębiorstwa 
	

	18. Proszę o  wskazanie efektu dyfuzji m.in. poprzez opis planowanej współpracy z MŚP lub organizacjami badawczymi w trakcie realizacji projektu lub w terminie 3 lat od rzeczowego zakończenia projektu.. 

	

	19. W przypadku dużych przedsiębiorców należy wskazać, czy Wnioskodawca zapewnia, że wkład finansowy z funduszy nie spowoduje znacznego ubytku liczby miejsc pracy w istniejących lokalizacjach tego Wnioskodawcy na terytorium Unii Europejskiej w związku z realizacją dofinansowywanego projektu. W przypadku MŚP kryterium uznaje się za spełnione.
	


	2. Planowane prace badawcze (badania przemysłowe i/lub eksperymentalne prace rozwojowe) 
Należy przedstawić chronologiczny opis zaplanowanych w projekcie prac, których wykonanie jest niezbędne dla osiągnięcia zamierzonych celów projektu w tym punkcie należy szczegółowo opisać wyzwania technologiczne jakie stoją przed wnioskodawcą na poszczególnych etapach prac badawczych. Należy zachować spójność opisu z zaplanowanymi kosztami etapu, a także zasobami posiadanymi oraz niezbędnymi do pozyskania. Należy również wskazać podmioty zaangażowane w realizacje danego etapu. Do każdego z etapów konieczne jest opisanie zakładanego efektu końcowy (kamień milowy), W odniesieniu do planowanych prac należy wskazać główne ryzyka/zagrożenia

	· Badania przemysłowe – proszę określić planowany zakres prac

	- Działanie 1
- Działanie 2
- Działanie n

	· Eksperymentalne prace rozwojowe – proszę określić planowany zakres prac

	- Działanie 1

- Działanie 2

- Działanie n 


W tabeli poniżej należy przypisać do każdego z ww. etapów odpowiednie zasoby w postaci niezbędnej infrastruktury lub zaangażowanie pracowników lub też informacje o udziale podwykonawców. 

	PRACE PRZEMYSŁOWE 
	

	ZADANIE NR 1
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	

	PRACE PRZEMYSŁOWE 
	

	ZADANIE NR 2
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	

	ZADANIE NR n
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	

	PRACE ROZWOJOWE 
	

	ZADANIE NR 1
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	

	ZADANIE NR 2
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	

	ZADANIE NR n
	

	Opis wymaganych zasobów technicznych
	

	Ewentualny udział pracowników (wraz z wskazaniem % zaangażowania)
	

	Podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania
	

	Udział podwykonawców 
	


	3. Współpraca w ramach projektu 

	1. Proszę o wskazanie  informacji  w ramach współpracy B+R wnioskodawca przewiduje współpracę  z jednostkami naukowymi
. Należy wskazać jednostki naukowe oraz opisać formę współpracy.
	

	2. Proszę opisać zakres współpracy o której  mowa powyżej oraz ewentualny udział tych podmiotów w ponoszeniu wydatków kwalifikowanych w projekcie. W szczególności należy sprecyzować, czy współpraca w projekcie obejmuje „efektywną współpracę
” w rozumieniu art. 25 ust. 6 pkt. b Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014. 
	

	3. Proszę opisać, jaki będzie wpływ przeprowadzonych w ramach projektu badań na dotychczasową działalność Partnera.(innego niż jednostka naukowo – badawcza wskazana w pkt 1)
	

	4. Proszę o opisanie udziału Partnera
w realizacji badań? (innego niż jednostka naukowo – badawcza wskazana w pkt 1)
	

	3. Proszę opisać czy współpraca pomiędzy podmiotami będzie miała charakter umów podwykonawstwa?
	

	4. Czy projekt jest realizowany przez przedsiębiorstwo lub konsorcjum firm/ powiązanie kooperacyjne będące członkiem klastra posiadającego aktualny status mazowieckiego klastra kluczowego?
	

	     5. W przypadku realizowania badań proszę wskazać czy i w jaki sposób będą rozpowszechniane wyniki realizacji projektu, np.: konferencje naukowe i techniczne, publikacje w czasopismach, bazy danych, za pośrednictwem bezpłatnego oprogramowania o otwartym kodzie źródłowym, inne? W sytuacji, gdy wnioskodawca przewiduje szerokie rozpowszechnianie wyników projektu – na konferencjach naukowych i technicznych, za pośrednictwem publikacji, ogólnodostępnych baz bądź oprogramowania bezpłatnego lub otwartego – możliwe jest zwiększenie poziomu dofinansowania projektu o 15% procentowych
	

	
	


	4. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY 


	Należy pokazać poszczególne działania, które realizowane będą w ramach projektu, z rozbiciem na wydatki zarówno kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne, bez których realizacja projektu nie będzie mogła nastąpić. Proszę pamiętać, aby podane informacje korespondowały z treścią wniosku o dofinansowanie. Szczególną uwagę proszę zwrócić na wypełnienie kolumny „Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach Działania”. 

	Proszę podać planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji działań w ramach projektu:
	Całkowity okres realizacji projektu:  od dd/mm/rr: …………… do dd/mm/rr: …………..

	CZĘŚĆ PRZYGOTOWAWCZA PROJEKTU


	Zadania
	Okres realizacji działania

(kwartał /rok)
	Wydatki planowane do poniesienia (nazwa kategorii wydatku zgodnie z wydatkami wskazanymi w regulaminie konkursu 

	Uzasadnienie poniesienia i niezbędności wydatku w ramach Działania 
	Wartość  bez VAT

	Wartość
z VAT

	Czy wydatek jest kwalifikowalny?

(TAK/NIE)

	Czy wydatek jest realizowany przez wnioskodawcę/ partnera? (Wnioskodawca/Partner)
	Poziom dofinansowania(%)
	Wartość dofinansowania

	Zadanie nr  1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie nr  2 
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie nr …
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Całkowita wartość wydatków w ramach części przygotowawczej projektu:
	.........................................PLN

	Całkowita wartość wydatków kwalifikowalnych w ramach części  przygotowawczej  projektu:
	.........................................PLN

	

	CZĘŚĆ BADAWCZA PROJEKTU



	Zadania
	Okres realizacji działania

 (kwartał /rok)

	Wydatki planowane do poniesienia
	Uzasadnienie poniesienia                      i niezbędności wydatku                          w ramach działania
	Wartość  bez VAT
	Wartość
z VAT
	Czy wydatek jest kwalifikowalny?

(TAK/NIE)
	Czy wydatek jest realizowany przez wnioskodawcę/ partnera? (Wnioskodawca/Partner)
	Poziom dofinansowania(%)
	Wartość dofinansowania

	BADANIA PRZEMYSŁOWE

	Zadanie nr  1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie  nr  2 
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	KOSZTY POŚREDNIE 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	EKSPERYMENTALNE PRACE ROZWOJOWE

	Zadanie  nr 1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie  nr 2
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	KOSZTY POŚREDNIE
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Całkowita wartość wydatków w ramach części badawczej projektu:
	.........................................PLN

	Całkowita wartość wydatków kwalifikowalnych w ramach części badawczej projektu:
	.........................................PLN


SZCZEGÓŁOWY PODZIAŁ WYDATKÓW  
	5. TABELA WYDATKÓW NA ŚRODKI TRWAŁE W CZĘŚCI BADAWCZEJ

	

	L.p.
	Wartość środka trwałego (PLN)
	Stawka amortyzacji (%)
	Okres amortyzacji (lata)
	Wartość odpisów amortyzacyjnych
	Okres realizacji części badawczej (miesiące)
	Rodzaj badań (eksperymentalne prace rozwojowe, badania przemysłowe)- 
Procent dofinansowania (%)
	Koszty kwalifikowane 

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	6. WYNAGRODZENIA 

	NAZWA PRACOWNIKA I STANOWISKO 

RODZAJ ZADANIA I ROLA W PROJEKCIE WRAZ Z WSKAZANIEM CZY JEST TO PRACOWNIK WNIOSKODAWCY (W) LUB PARTNERA (P)
	WYNAGRODZENIE BRUTTO
	% UDZIAŁ W ZADANIU
	RODZAJ BADAŃ 
	WARTOŚĆ WYDATKU i metodologia oszacowania

	
	
	
	
	


	7. KOSZTY PODWYKONWASTWA (USŁUGI ZEWNĘTRZNE)

	NAZWA KOSZTU
	WARTOŚĆ
	RODZAJ BADAŃ
	WARTOŚC WYDATKU i metodologia oszacowania

	
	
	
	


8. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU (W PLN)
	
	Rok 

2….. r      

I kwartał
	Rok 

2……r 

II kwartał
	Rok 

2…. r 

III kwartał
	Rok 

2….r 

IV kwartał
	Rok

 2….r 

I kwartał
	Rok

2….r

II kwartał
	Rok 

2….r

IIII kwartał
	Rok 

2….r

IV kwartał
	RAZEM

	Koszty kwalifikowalne
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ŁĄCZNIE KOSZTY KWALIFIKOWALNE
	

	Koszty niekwalifikowalne
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ŁĄCZNIE KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE
	

	ŁĄCZNIE CAŁKOWITA WARTOŚĆ PROJEKTU
	


	9. Aktualne zasoby potrzebne do realizacji części badawczej projektu informacje dla wnioskodawcy/partnera

	Aby posiadać ofertę produktów lub usług, niezbędne są środki produkcji, np. maszyny, urządzenia, zaplecze materiałowe oraz pomieszczenia. Proszę wymienić aktualny zakres dostępu do takich środków.

	     1. Czy wnioskodawca posiada pomieszczenia niezbędne do zlokalizowania w nich nabywanych w ramach realizacji projektu środków trwałych? Należy opisać wyposażenie oraz infrastrukturę tych pomieszczeń. Czy pomieszczenia pozwalają ze względów technicznych i technologicznych na lokalizację maszyn?
	

	     2. Czy należy powiększyć powierzchnię posiadanych pomieszczeń lub lokalizację (proszę wskazać, w jaki sposób wnioskodawca zamierza to osiągnąć i w jakim terminie)?
	

	      3. Inne niezbędne zasoby techniczne do realizacji projektu (np. maszyny/urządzenia z podaniem roku produkcji) będące własnością wnioskodawcy lub/i innych podmiotów.
	


	10. Cena i prognoza sprzedaży

	Proszę opisać planowaną politykę cenową, biorąc pod uwagę, że będzie od niej uzależniona wielkość obrotu. Proszę zatem przedstawić wartość sprzedaży podstawowych nowych produktów, usług, towarów, jakie będą oferowane na rynku w wyniku realizacji projektu

	Proszę wskazać aktualnie stosowane ceny oraz ich planowany poziom zarówno w okresie realizacji projektu jak również w okresie jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP). W tabeli należy podać informacje dotyczące wszystkich produktów/ usług/ towarów (dane dla podobnych kategorii można pogrupować w ramach jednego produktu lub usługi).

	Produkt/usługa/towar
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Proszę wskazać na jakiej podstawie ceny zostały skalkulowane. Proszę podać uzasadnienie odnoszące się do sytuacji rynkowej, jakości, zmian w kosztach, marży produktu itp.
	                           

	3.  Proszę oszacować przewidywaną wielkość sprzedaży (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów/usług/towarów w kolejnych okresach obrachunkowych. Należy uwzględnić wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli powyżej. Prognozę należy wskazać dla okresu realizacji projektu oraz jego trwałości (3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP).

	Produkt/usługa/towar
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

……….
	Rok

………

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Proszę wskazać na jakiej     podstawie oszacowano wielkość     sprzedaży.
	


CZĘŚĆ V.
SYTUACJA FINANSOWA 

UWAGA:

Przed wypełnieniem sprawozdań finansowych:

· Tabele finansowe powinny zostać wypełnione zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z późn. zm.).

· Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

· Wnioskodawca przedstawia dane dla dwóch zamkniętych lat obrotowych ((rok (n-2) oraz rok (n-1)) oraz okresu bieżącego. Poprzez okres bieżący rozumie się zamknięte kwartały bieżącego roku tj. roku składania wniosku   (od 21 dnia po zakończeniu kwartału, np. jeżeli wniosek jest złożony  22 lipca 2014 r., to będzie to sprawozdanie za dwa pierwsze kwartały roku 2014). 
· W przypadku mikro-, małych i średnich przedsiębiorców należy przygotować prognozy („Rok n+1” do „Rok n+…..”) na okres 3 lat od dnia zakończenia realizacji projektu, zaś w przypadku dużych przedsiębiorców na okres 5 lat.
· W przypadku nowo powstałego Wnioskodawcy, a więc Wnioskodawcy, który nie dokonał zamknięcia ani jednego roku obrotowego, należy przedstawić dane za zamknięte kwartały działalności, a jeżeli nie dokonano zamknięcia żadnego kwartału, dane za okres, który upłynął od daty faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej. W tej sytuacji w polach dotyczących dwóch zamkniętych lat obrotowych należy wpisać „0”.
· Rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok n powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą kwartały bieżącego okresu.
· Z założenia rok obrotowy jest rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest tożsamy
z rokiem kalendarzowym należy umieścić stosowną adnotację w poniższej tabeli „Szczegółowe założenia do prognoz finansowych” oraz w nagłówkach tabel 1 - 3. 
· wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach złotych do jednego miejsca po przecinku.

· prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.
W szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy określić w szczególności:

a. założenia makroekonomiczne:

· inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry mające wpływ na sprzedaż, nabycie oraz wartość aktywów i pasywów);

b. założenia mikroekonomiczne:

· poziom popytu oraz rozłożenie popytu w czasie;

· czas od wdrożenia technologii do uzyskania wpływów ze sprzedaży;

· sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;

· założenia dotyczące przychodów oraz prognozowanych kosztów operacyjnych i finansowych;

· oprocentowanie kredytów i sposób finansowania działalności;

· wielkość kosztów stałych oraz ogólnozakładowych kosztów administracyjnych;

· informacje nt. metod oraz przyjętych stawek amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, wyjaśnienie dotyczące tworzonych rezerw, rozliczeń międzyokresowych;

· informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.

Przygotowanie rzetelnych i szczegółowych założeń do prognoz finansowych dotyczy wszystkich wnioskodawców, a w szczególności nowopowstałych przedsiębiorców.
	Szczegółowe założenia do prognoz finansowych (w szczególności: koszt jednostkowy produkcji, koszty pośrednie, wysokość sprzedaży, powołanie się na konkretne badania, model prognozy sprzedaży).

	

	Czy wnioskodawca rozlicza prowadzoną działalność w formie PIT?  (TAK / NIE)
	


CZĘŚĆ VI. 
ANKIETA DOTYCZĄCA WYWIĄZYWANIA SIĘ Z OBOWIĄZKU UISZCZANIA OPŁAT ZA KORZYSTANIE ZE ŚRODOWISKA

Zaznaczyć prawidłową odpowiedź.

1. Czy wnioskodawca podlega opłatom za korzystanie ze środowiska w świetle przepisów ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z późn. zm.), opłacie produktowej w świetle przepisów ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców 
w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 90, poz. 607, z późn. zm.) oraz opłatom wynikającym z ustawy o bateriach i akumulatorach (Dz. U. z 2009 r. Nr 79, poz. 666, z późn. zm.)?

TAK/NIE

Uwaga: W przypadku zakreślenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie, w pozostałych pytaniach należy wybrać odpowiedź NIE DOTYCZY.

2. Czy wnioskodawca wywiązuje się z obowiązku przedkładania Marszałkowi Województwa Mazowieckiego w Warszawie wykazu zawierającego informacje i dane wykorzystane do ustalenia wysokości opłat za korzystanie ze środowiska w następującym zakresie:

· wprowadzania gazów lub pyłów do powietrza

· wprowadzania ścieków do wód lub do ziemi 

· poboru wód 

· składowania odpadów 

· opłaty produktowej

· baterii i akumulatorów

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

3. Czy wnioskodawca wywiązuje się z obowiązku wnoszenia należnych opłat na rachunek Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego za korzystanie ze środowiska w zakresie:

· wprowadzania gazów lub pyłów do powietrza 

· wprowadzania ścieków do wód lub do ziemi 

· poboru wód 

· składowania odpadów 

· opłaty produktowej

· baterii i akumulatorów

TAK/NIE/ NIE DOTYCZY
	OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY



	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie oraz w Załączniku do Biznes planu są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny, przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju.

	Podpis/y Wnioskodawcy/ów lub osoby/ób upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko


	Imię i nazwisko

	................................................................................................
czytelny podpis
	..........................................................................................

czytelny podpis

	Data, miejscowość


	Data, miejscowość


�  Dotyczy tylko dużych przedsiębiorstw w rozumieniu art. 2 pkt. 24 rozporządzenia nr 651/2014.


� W rozumieniu art. 2 pkt. 9 lit . a, b, c i f ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615, z późn. zm.).


� Efektywną współpracą w rozumieniu art. 25 ust. 6 pkt. b Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 jest współpracą:


-między przedsiębiorstwami, wśród których przynajmniej jedno jest MŚP, lub projekt jest realizowany w co najmniej dwóch państwach członkowskich lub w państwie członkowskim i w państwie umawiającej się strony Porozumienia EOG, przy czym żadne pojedyncze przedsiębiorstwo nie ponosi więcej niż 70% kosztów kwalifikowalnych 


- między przedsiębiorstwem oraz co najmniej jedną organizacją prowadzącą badania i upowszechniającą wiedzę, jeżeli ta ostatnia ponosi co najmniej 10% kosztów kwalifikowanych i ma prawo do publikowania własnych wyników badań.


� (we wszystkich tabelach kwoty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w PLN)
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