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CZĘŚĆ I
INFORMACJE OGÓLNE O WNIOSKODAWCY



(informacje należy przedstawić w formie tabelarycznej)
	1. Dane wnioskodawcy

	Proszę o podanie następujących danych. Należy wpisać aktualne dane wraz z informacją dotycząca osoby do kontaktu:

	Pełna nazwa przedsiębiorcy (wnioskodawcy)
	

	NIP
	

	REGON
	

	Adres siedziby firmy (ulica, kod pocztowy, miejscowość)
	

	Adres miejsca faktycznego prowadzenia działalności przez wnioskodawcę (ewentualnie lokalizacji oddziałów itp.)
	

	Osoba uprawniona do kontaktu w sprawach dotyczących wniosku
	

	- Telefon (wraz z nr kierunkowym)
	

	- Adres poczty elektronicznej
	

	Czy wnioskodawca ma status podatnika VAT?
	 TAK  NIE (właściwe zakreślić krzyżykiem)

	Data rozpoczęcia działalności
	

	Udziałowcy wnioskodawcy (wypełnić jeśli dotyczy)
	Nazwa udziałowca
	Wartość udziałów [zł]
	% udziałów

	- Udziałowiec 1: 
	
	zł
	%

	- Udziałowiec 2: 
	
	zł
	%

	- Udziałowiec 3:
	
	zł
	%

	…
	
	zł
	%

	- Udziałowiec n: 
	
	zł
	%

	Proszę opisać wszystkie powiązania kapitałowe oraz osobowe wnioskodawcy (zgodnie z Załącznikiem I do rozporządzenia Komisji UE nr 651/2014  z dn. 17.06.2014 r.) oraz wszystkich partnerów

	

	

	Dane przedsiębiorstwa małżonka wnioskodawcy 

	Informacja dotycząca małżonka wnioskodawcy o prowadzeniu działalności gospodarczej - dotyczy wnioskodawców, którzy prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą i posiadają wspólnotę majątkową z małżonkiem oraz tożsamo małżonków wspólników spółki cywilnej/jawnej 

	Dane przedsiębiorstwa współmałżonka za dwa ostatnie zamknięte okresy obrachunkowe: bilans zatrudnienie oraz obrót).



	2. Partnerstwo w ramach projektu - jeśli dotyczy

	Proszę podać podstawowe informacje dotyczące Partnera n projektu (możliwe jest opisanie większej ilości partnerów n + 1,   n +2, …).

	Pełna nazwa Partnera.
	

	Data rozpoczęcia działalności.
	

	Struktura własnościowa/kapitałowa podmiotu.  (dane dotyczące zatrudnienia, obrotu i bilansu za dwa ostatnie zamknięte lata kalendarzowe) 
	

	Dane przedsiębiorstwa małżonka partnera

	Informacja dotycząca małżonka partnera o prowadzeniu działalności gospodarczej
 - dotyczy wnioskodawców, którzy prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą i posiadają wspólnotę majątkową z małżonkiem oraz tożsamo małżonków wspólników spółki cywilnej/jawnej

	Dane przedsiębiorstwa współmałżonka za dwa ostatnie zamknięte okresy obrachunkowe: bilans zatrudnienie oraz obrót)




	3. Charakterystyka działalności Partnera projektu – jeśli dotyczy

	Proszę przedstawić status, formę prawną Partnera.
	

	Proszę scharakteryzować działalność podstawową prowadzoną przez partnera.
	


	4.  Działalność wnioskodawcy

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać pełny numer EKD lub PKD zgodny z klasyfikacją kodów ważną na dzień złożenia wniosku.

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży.

	Podstawowa: Nr EKD lub PKD: ……..
	
	

	działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) nr EKD lub PKD: ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	


	5. Działalność partnerów – jeśli dotyczy

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać pełny numer EKD lub PKD zgodny z klasyfikacją kodów ważną na dzień złożenia wniosku.

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży.

	Podstawowa: Nr EKD lub PKD: …
	
	

	działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) nr EKD lub PKD: ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	

	Inna; Nr EKD lub PKD ……
	
	


	6. Charakterystyka działalności przedsiębiorstwa wnioskodawcy

	Proszę zaprezentować w skrócie historię przedsiębiorstwa, zakres działalności, rodzaj wytwarzanych produktów/ świadczonych usług.

	


	7. Charakterystyka działalności partnerów – jeśli dotyczy

	Proszę zaprezentować w skrócie historię przedsiębiorstwa, zakres działalności, rodzaj wytwarzanych produktów/ świadczonych usług.

	


CZĘŚĆ II
INFORMACJA O STATUSIE PRZEDSIĘBIORSTWA PARTNERA 

PROJEKTU – należy wypełnić w przypadku gdy projekt realizowany jest w partnerstwie

(informacje należy przedstawić w formie tabelarycznej)
	Rok
	20……  (n)

	20…….  (n-1)

	20……  (n-2)


	Dane stosowane do określenia statusu przedsiębiorstwa
	samo-

dzielnie
	razem
	samo-

dzielnie
	razem


	samo-

dzielnie
	razem

	1
	Średnioroczna wielkość zatrudnienia przedsiębiorstwa (RJR)
	
	
	
	
	
	

	2
	Wielkość obrotów 
	
	
	
	
	
	

	3
	Całkowity bilans roczny
	
	
	
	
	
	

	CZY PRZEDSIĘBIORSTWO JEST ZALEŻNE?

	
	TAK
	NIE


	4
	Przedsiębiorstwo posiada udziały (kapitał/prawa głosu) w innych przedsiębiorstwach lub inne przedsiębiorstwa posiadają w nim udziały lub są powiązane osobowo z innymi podmiotami
	
	

	5
	Przedsiębiorstwa partnerskie - Przedsiębiorstwo posiada powyżej 25 % kapitału lub głosów (w zależności, która z tych wielkości jest większa) w jednym lub kilku innych przedsiębiorstwach, a/lub inne przedsiębiorstwa posiadają powyżej 25 % kapitału lub głosów w tym przedsiębiorstwie.
	
	

	
	Powyższa wartość 25% kapitału lub praw głosu została osiągnięta lub przekroczona przez następujących inwestorów:

· publiczne korporacje inwestycyjne, spółki kapitałowe podwyższonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy osób prowadzące regularną działalność inwestycyjną podwyższonego ryzyka, które inwestują w firmy nienotowane na giełdzie (tzw. anioły biznesu), pod warunkiem, że cała kwota inwestycji tych inwestorów w to samo przedsiębiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

· uczelnie (szkoły wyższe) lub ośrodki badawcze nienastawione na zysk;

· inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

· samorządy lokalne z rocznym budżetem poniżej 10 milionów EUR oraz liczbą mieszkańców poniżej 5 000;
· podmioty te nie są powiązane, indywidualnie lub wspólnie, z przedsiębiorstwem, w którym posiadają 25% lub więcej kapitału lub praw głosu.
	
	

	6
	Przedsiębiorstwa powiązane - Przedsiębiorstwo posiada ponad 50 % głosów udziałowców lub wspólników w innym przedsiębiorstwie, a/lub inne przedsiębiorstwo posiada ponad 50 % głosów w analizowanym przedsiębiorstwie.
	
	

	6A
	Przedsiębiorstwo pozostaje w relacji powiązania z jednym/kilkoma przedsiębiorstwami poprzez osobę fizyczną
 lub grupę osób fizycznych działających wspólnie, a przedsiębiorstwa te prowadzą swoją działalność lub jej część na tym samym rynku właściwym lub rynkach pokrewnych
	
	

	7
	Udział podmiotów publicznych – 25% lub więcej kapitału lub praw głosu jest kontrolowane bezpośrednio lub pośrednio, wspólnie lub indywidualnie, przez co najmniej jeden organ publiczny (m.in. Skarb Państwa, jednostki samorządu terytorialnego) 
	
	

	W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „TAK” w punkcie 5 Przedsiębiorca (Partner projektu) ma obowiązek przedstawić poniżej dane obejmujące nazwę przedsiębiorstw(a) partnerskich(ego), zatrudnienie, obroty i bilans za lata obrachunkowe podlegające analizie (n, n-1, n-2) oraz udział w kapitale lub prawie głosu (w ujęciu procentowym).

	Wyliczenie do punktu 5
	

	W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „TAK” w punkcie 6 Przedsiębiorca (Partner projektu) ma obowiązek przedstawić poniżej dane obejmujące nazwę przedsiębiorstw(a) powiązanych(ego) kapitałowo, zatrudnienie, obroty i bilans za lata obrachunkowe podlegające analizie (n, n-1, n-2).

	Wyliczenie do punktu 6 
	

	W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „TAK” w punkcie 6A Wnioskodawca ma obowiązek przedstawić  poniżej dane obejmujące nazwę przedsiębiorstw(a) powiązanych(ego) osobowo, zatrudnienie, obroty i bilans za lata obrachunkowe podlegające analizie (n, n-1, n-2).

	Wyliczenie do punktu 6A
	


	8. STATUS PRZEDSIĘBIORSTWA (należy zaznaczyć odpowiednie pole)

	MIKROPRZEDSIĘBIORSTWO
	

	MAŁE PRZEDSIĘBIORSTWO
	

	ŚREDNIE PRZEDSIĘBIORSTWO
	

	DUŻE PRZEDSIĘBIORSTWO 
	


· Uwaga! W przypadku zaznaczenia odp. „NIE” w punkcie 4 – przedsiębiorstwo jest niezależne od innych przedsiębiorstw i nie ma konieczności przeprowadzenia analizy w punktach 5, 6, 7.
· W przypadku zaznaczania odpowiedzi „TAK” w punkcie 7 przedsiębiorstwo nie może być uznane za MŚP 
· Punkty 5, 6, 6A, 7 należy wypełnić w przypadku zaznaczenia odpowiedzi „TAK” w punkcie 4

· W przypadku stwierdzenia, iż analizowane przedsiębiorstwo jest przedsiębiorstwem partnerskim (Punkt 5), w celu zweryfikowania progów określonych w punktach 1,2 i 3 do własnych danych dot. zatrudnienia, obrotów i bilansu należy dodać dane wszystkich przedsiębiorstw partnerskich w procencie odpowiadającym rzeczywistemu udziałowi i przedstawić je w kolumnie „razem”.
· W przypadku stwierdzenia, iż analizowane przedsiębiorstwo jest przedsiębiorstwem związanym (Punkt 6), w celu zweryfikowania progów określonych w punktach 1,2 i 3 do własnych danych dot. zatrudnienia, obrotów i bilansu należy dodać 100% danych przedsiębiorstw  związanych. 
· W punkcie 8 należy zaznaczyć odpowiednie pole potwierdzające wielkość przedsiębiorstwa uwzględniając dane dotyczące przedsiębiorstw partnerskich i powiązanych.
CZĘŚĆ III
ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU
(informacje należy przedstawić w formie tabelarycznej)
	Należy pokazać poszczególne działania, które realizowane będą w ramach projektu, z rozbiciem na wydatki zarówno kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne, bez których realizacja projektu nie będzie mogła nastąpić. Proszę pamiętać, aby podane informacje korespondowały z treścią wniosku o dofinansowanie. Szczególną uwagę proszę zwrócić na wypełnienie kolumny „Uzasadnienie poniesienia wydatków w ramach projektu”.

	Proszę podać planowany termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji działań w ramach projektu:
	Całkowity okres realizacji projektu:  od dd/mm/rr: …………… do dd/mm/rr: …………..

	Zadania
	Okres realizacji działania

(kwartał /rok)
	Wydatki planowane do poniesienia (nazwa kategorii wydatku zgodnie z wydatkami wskazanymi w regulaminie konkursu 

	Uzasadnienie poniesienia i niezbędności wydatku w ramach projektu
	Wartość bez VAT

	Wartość z VAT

	Czy wydatek jest kwalifikowalny?

(TAK/NIE)
	Czy wydatek jest realizowany przez wnioskodawcę/ partnera? (wnioskodawca/partner)
	Poziom dofinansowania (%)
	Wartość dofinansowania

	Zadanie 
nr  1
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie 
nr  2 
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Zadanie 
nr …
	
	Wydatek nr 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Wydatek nr ...
	
	
	
	
	
	
	

	Całkowita wartość wydatków w ramach części przygotowawczej projektu:
	.........................................PLN

	Całkowita wartość wydatków kwalifikowalnych w ramach części przygotowawczej projektu:
	.........................................PLN

	


CZĘŚĆ IV
SYTUACJA FINANSOWA 

(informacje należy przedstawić w formie tabelarycznej)
UWAGA:

Przed wypełnieniem sprawozdań finansowych:

· Tabele finansowe powinny zostać wypełnione zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z późn. zm.).

· Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

· Wnioskodawca przedstawia dane dla dwóch zamkniętych lat obrotowych (rok (n-2) oraz rok (n-1)) oraz okresu bieżącego. Poprzez okres bieżący rozumie się zamknięte kwartały bieżącego roku tj. roku składania wniosku (od 21 dnia po zakończeniu kwartału, np. jeżeli wniosek jest złożony 22 lipca 2014 r., to będzie to sprawozdanie za dwa pierwsze kwartały roku 2014). 

· W przypadku mikro-, małych i średnich przedsiębiorców należy przygotować prognozy („Rok n+1” do „Rok n+…..”) na okres 3 lat od dnia zakończenia realizacji projektu, zaś w przypadku dużych przedsiębiorców na okres 5 lat.

· Rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok n powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą kwartały bieżącego okresu.

· Z założenia rok obrotowy jest rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest tożsamy z rokiem kalendarzowym należy umieścić stosowną adnotację w poniższej tabeli „Szczegółowe założenia do prognoz finansowych” oraz w nagłówkach tabel 1 - 3. 
· wszystkie dane finansowe podajemy w tysiącach złotych do jednego miejsca po przecinku.

· prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.

W szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy określić w szczególności:

a. założenia makroekonomiczne:

· inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry mające wpływ na sprzedaż, nabycie oraz wartość aktywów i pasywów);

b. założenia mikroekonomiczne:

· poziom popytu oraz rozłożenie popytu w czasie;

· czas od wdrożenia technologii do uzyskania wpływów ze sprzedaży;

· sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;

· założenia dotyczące przychodów oraz prognozowanych kosztów operacyjnych i finansowych;

· oprocentowanie kredytów i sposób finansowania działalności;

· wielkość kosztów stałych oraz ogólnozakładowych kosztów administracyjnych;

· informacje nt. metod oraz przyjętych stawek amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, wyjaśnienie dotyczące tworzonych rezerw, rozliczeń międzyokresowych;

· informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.

Przygotowanie rzetelnych i szczegółowych założeń do prognoz finansowych dotyczy wszystkich wnioskodawców, a w szczególności nowopowstałych przedsiębiorców.

	Szczegółowe założenia do prognoz finansowych (w szczególności: koszt jednostkowy produkcji, koszty pośrednie, wysokość sprzedaży, powołanie się na konkretne badania, model prognozy sprzedaży).

	

	Czy wnioskodawca rozlicza prowadzoną działalność w formie PIT?  (TAK / NIE)
	


	OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny, przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju.

	Podpis/y wnioskodawcy/ów lub osoby/ób upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko


	Imię i nazwisko

	.................................................................
czytelny podpis
	.....................................................................
czytelny podpis

	Data, miejscowość


	Data, miejscowość


� Rok aplikowania o dofinansowanie. 


� Ostatni zamknięty okres obrachunkowy.


� Przedostatni zamknięty okres obrachunkowy.


�  Za osobę fizyczną uważa się osobę, która nie prowadzi działalności gospodarczej.
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